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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cic phong thuge
Sé¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

Can cu Quyet dinh sé 11/2025/0D-UBND ngay 28/02/2025 cua UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chiee ciia So Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bé mady, bién ché, cdn
bo, cong chite, vién chirc, nguoi lao déng hop dong trong té chirc hanh chinh,
don vi su nghiép cong ldp, doanh nghiép cé vén nha nude thude tham quyén
quan Iy cia UBND thanh phé Ha Ngi;

Can cit Bién ban hop tdp thé Lanh dao S6 ngay 04/4/2025;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Té chitc cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc cac phong thudc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.

Piéu 2, Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 261 1/Qb-SGDDT ngay 16/10/2024 cia S& Gido duc va Pao tao
Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong; cong chire, hop dong lao
déng thuée S¢ Gido duc va Pao tao Ha Nbi va cac don vi, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £&

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- UBND Thanh phé;

- 86 N§i vu Ha Noi;

- B/c Giam déc S&;

- Céc d/c Phé Giam dée Sé;
- Cac phong thudc So;

- Lwu: VT, TCCB. ¥




UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé chirc ning, nhi¢m vu, quyén han cac phong thudce
Sé Giao duc va Pao tao Ha Noi
(Kem theo Quyét dinh s6 708/0D-SGDPT ngay 15/4/2025 ciia S6 GDDT Ha Néi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

Vin ban nay quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu to
chire cac phong thudc co quan So Gido duc va Dao tao Ha Noi (sau day goi tat
13 S&) vé quan ly nganh, linh vuc gido duc mam non, gido duc phd thong, gido
duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén, gido duc dai hoc trén dia ban Thanh
pho theo Quyét dinh cia UBND Thanh phé quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chire cia S& Gido duc va bao tao.

Piéu 2. Chirc ning

Phong thudc S& la don vi cong tac duge thanh lap nham giup Giam doc thue
hién chirc ning tham muu gitp UBND Thanh phd quan Iy nha nudc vé gido duc
mam non, gido duc phd thong, gido duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyén, gido
duc dai hoc trén dia ban Thanh phd theo quy dinh cta phép luat va theo phéan
cong hodc iy quyén ctia UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phd.

Piéu 3. Nhiém vu va quyen han

1. Nhiém vu

a) Phong chiu sy lanh dao, kiém tra ctia Giam dbc va Pho Giam déc phuy
trach; chiu trach nhiém trudge Giam dbc, Pho Giam ddc phu trach va trude phap
luat vé két qua thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu dugc giao. Moi

thanh vién trong phong thuc hién quy ché lam viéc theo quy dinh hién hanh
cua So;

b) Trudng phong 12 nguoi quén ly, diéu hanh cong viéc cua phong va chiu
trach nhiém chinh ve toan b hoat dong cua phong truée Giam ddc, Phé Giam
dbc phu trach vé ndi dung, tién do, chat lugng cac cong viéc dugce giao clia
phong. Phé truéng phong 1a ngudi giup Truong phong, chiu trach nhiém truaoc
Truong phong, trude Giam dbc, Pho Giam doc phu trach va truée phap luét vé
nhiém vu dugc phén céng theo quy dinh; Cong churc, chuyén vién chiu trach
nhiém trude 1anh dao phong, lanh dao S& va trude phap luét vé cac nhiém vu
duoc phan cong theo quy dinh;

¢) Cac phong 1a diu mbi tryc tiép gitp Gidm doc chi dao cac hoat dong
clia co s& va chiu trach nhiém vé tinh hinh, két qua cong tac cua cac don vi co
s& dugc phan cong theo doi; 4
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d) Ngoai chttc ning, nhiém vu dugc giao, cac phong co trach nhiém thyc
hién nghiém tic nhitng nhiém vu méi, dot xuét do Giam dbc hodc Phé Giam
d6c phu trach phan cong.

2. Quyén han

a) Puoc Giam doc hogc Pho Giam dbc phu trach uy quyén tridu tap céac
don vi co s0 dé pho bién, trién khai nhiém vy, cong tac chuyén mé6n duoc giao;
truyén dat truc t1ep diy du y kién chi dao cua Gidm dbc, Phé Giam ddc phu
trach déi véi don vi va ca nhan trong khi lam nhiém vu;

b) Tham gia dé xuét, du thao cdc van ban huéng dan vé chuyén mén,
nghlep vu; trién khai céc van ban cia cap trén dén cac phong Giao duc va Dao
tao quin, huyén, thi x4, cac don vi truc thubc va cac co sd gido duc dao tao
trén dia ban Thanh phd theo phén cap hién hanh;

¢) T6 chirc theo ddi, danh gia, so két, tong két, téng hop bdo céo tinh hinh
cong tac chuyén mon thude linh vue phu trach.

Piéu 4. Co ciu tb chire

Cac phong gitip Giam déc S& thyc hién chic nang quan 1y nha nuéc ve
giao duc va dao tao gom 11 phong:

(1) Van phong;

(2) Phong T6 chirc can b;

(3) Phong Ké hoach - Tai chinh;

(4) Thanh tra;

(5) Phong Quan 1y thi va Kiém dinh chat lugng gido duc;

(6) Phong Chinh tri, tu tudng va Cong tac hoc sinh, sinh vién,
(7) Phong Gido duc mam non;

(8) Phong Giéo duc tiéu hoc;

(9) Phong Giao duc trung hoc;

(10) Phong Gido duc thuong xuyén, Gido duc nghé nghiép va Pai hoc;
(11) Phong Gido duc tu thuc va c6 yéu to nudc ngoai.

MJbi phong gébm cé 01 Trudng phong, cac Pho Trudng phong va cac
chuyén vién, can sy, nhan vién. Bién ché cua phong do Giam déc S¢ quy dinh
dva trén tong bién ché UBND Thanh phé giao cho co quan S& hing nim va
can ¢t vao nhiém vu cu thé cta timg phong.

Chwong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG

Pitu 5. VAN PHONG SO

I. CHU'C NANG: Gitp Giam dbc tong hop, danh gia tinh hinh hoat dong
ctia co quan S& va toan Nganh, didu phdi hoat dong cuia S¢ theo chuong trinh, 4
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ké hoach lam viéc; thyc hién cdng tac hanh chinh, quan tri dbi véi cac hoat
dong cua co quan Sg, cac hoat dong bao chi tuyén truyén trén cac phuong tién
théng tin dai chung; Coéng tac chuyen dbi sb va ung dung cong nghé thong tin;

cdng tac nghién clru khoa hoc va sang kién kinh nghlem cong tac phap ché;

cong tac thi dua - khen thudng toan Nganh; cong tac cai cach hanh chinh; cong
tac giai quyét thi tuc hanh chinh.

La don vi du toan cip II theo quy dinh ctia Luét Ngan sach nha nudc,
duoc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc thanh phd Ha Noi.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Tham muu, giup viée, phuc vy, diéu ph(n cac hoat dong chi dao, diéu
hanh chung cta Giam dbc. Truyén dat, cu thé hoa y kién chi dao, diéu hanh
ctia Giam doc trong linh vyc quan ly cia Nganh. Tham muu, trinh Giam ddc
ban hanh quy ché lam viéc ctia co quan.

2. Hanh chinh - Téng hop:

a) Tham muu xay dung céc chuong trinh, ké hoach cong tac clia S& dé
trinh Giam ddc phé duyét theo thdm quyén hodc trinh UBND Thanh pho ban
hanh, phuc vu phat trién nganh. Thudng truc Ban Chi dao di mdi cin ban va
toan dién giao duc va dao tao;

b) Tham muu céc co ché chinh sach vé céng tac thi dua khen thudng cla

nganh gido duc va dao tao; cac co ché chinh séch khac theo su phin cong cua
Giam déc So;

¢) T chirc huéng din, theo ddi, don dbc, kiém tra, tong hop tinh hinh
hoat dong cua co quan SO va cac don vi trong nganh phuc vu cho cong tac
quan ly cua So; tong horp thong tin, soan thao cac bdo céo dinh ky va dot Xuat
vé td chire, hoat dong gido duc ciia S& véi Thanh uy, HDND, UBND Thanh
pho Chu tich UBND Thanh pho Bo Gido duc va Pao tao; la dau méi tong hop
tra 101 kién nghi cua cir tri, chét van cua dai biéu HDND Thanh phé vé nhing
vén dé lién quan dén gido duc va dao tao trén dia ban;

d) Lam cdng tac thu ky hanh chinh cho 1anh dao S¢&; xdy dung lich cong
tac cia Ban Giam ddc. Phéi hop véi céc phong chuén bi ndi dung, ghi bién ban
va du thao thong bao, két luan cta cudc hop do Giam dbc, Phé Giam dbe S&

chu tri; phdi hop céc phong lién quan soan thao vin ban, thu, bai phat biéu cta
lanh dao So;

d) T6 chirc soan thao cic vin ban quy dinh cua So thudc linh vuce duoc
phén céng phu trach; huéng dan va tb chie thyce hién ndi quy, quy ché lam

viéc, dam bao ky cuong, ky luat lao dong, nén nép trong cac hoat dong cua co
quan S¢;

e) Quan ly, td chirc thuc hién cong tac hanh chinh, vén thu, luu trit cia S¢
va toan Nganh theo quy dinh; kiém soat vin ban trude khi trinh Ban Giam doc,
phat hanh. Pé xuit danh muc, dgt mua va phan phéi béo chi co quan S&. Nhan
sao chup van ban. Truc t1ep nhan va giao dich thu dién tir, Fax va dién thoai
lién h¢ cong tac; &
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g) Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cia co quan va toan
Nganh. Tham muu giup Giam doc S¢ trinh Chu tich UBND Thanh pho quyét
dinh khen thuéng hodc trinh cép c6 thim quyen khen thudng cac té chirc, ca
nhan c¢6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gido duc cua toan Nganh; xay dung
ké hoach phat dong thi dua; t6 chirc hudng dan, kiém tra cong tac thi dua, khen
thudng; dé nghi khen thudng céc danh hiéu thi dua.

3. Cong tac truyén thong, bao chi:

a) Chu tri, phdi hop véi céc phong xay dung va té chic thuc hién ké
hoach truyén thong cua S&; tuyén truyén vé céc chu truong, chuong trinh, ké
hoach, hoat dong ctia Nganh. Theo doi hoat dong bao chi cua Nganh, lam dau
mdi cung cap thong tin, lién h¢ véi céc co quan bdo chi; gitp Gidm dbc t6 chirc
hop béo, giao ban béo chi theo yéu cau;

b) Tham muu, chi dao thuc hién cong tac truyen thong gidao duc trén dia
ban; quan ly hoat dong théng tin, tuyén truyén vé hoat dong ctia nganh trén
cong thong tin dién tir ciia S6;

c) Xay dung, quan ly va to chirc hoat dong phong truyén théng co quan Sé.

4. Cong tac chuyén dbi sd, tng dung cong nghé thong tin:

a) Chu tri, phéi hop vdi cac co quan, don vi, phong ban lién quan t6 chirc
danh gia hién trang chuyén dbi sd, ing dung cong nghé thong tin cia Nganh.

Tham muu Gidm d6c S& ban hanh van ban chi dao, huéng dan vé chuyén dbi
s, tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly nganh Gido duc va Pao tao;

b) Chu tri xay dyng cau hinh, théng sb thiét bi cong ngh¢ thong tin; Tham

dinh cac hé théng théng tin, giai phép chuyén d6i s, phan mém dung chung
cho toan Nganh;

¢) Chiu trach nhiém quan tri co s& dit liéu nganh gido duc va dao tao;

d) Chiu trach nhiém véan hanh Cong thong tin dién tu cia Nganh; Chu tri
viéc két ndi va van hanh k§y thuat cho cac hoi nghi truc tuyén cia So;

d) Chiu trach nhiém quan tri hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua
S¢ Giao duc va Pao tao. Ra soat, cap nhét va tham muu cho Lanh dao S¢ dam
bao céc didu kién ha tdng ky thuat; t6 chirc cac bién phap dam bao an ninh, an
toan va bao v¢ bi mat théng tin trong co quan; trién khai sb héa céc vin ban,

tai liéu luu trit; thiét lap, cung cap quan ly tai khoan va hudng dan sir dung cho
can bd cong chirc, vién chirc;

e) Quan ly va vén hanh hoat dong Trung tam diéu hanh gido duc thong
minh thanh phé Ha Noi;

g) Phéi hop véi Phong Chinh tri tu tuong va cong tac hoc sinh, sinh vién
trién khai xay dung thu vign s6 lién thong céc truong mam non, trudng phd
thong; kiém tra, thAm dinh tiéu chuén thu vién truong hoc;

5. Cong tac nghién ctru khoa hoc va sang kién kinh nghiém:

Chu tri x4y dung céc vin ban chi dao, td chirc, huéng din hoat dong

nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém cua nganh; tham gia nghién ctu Ly

—
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cic dé tai khoa hoc theo chirc ning nhiém vu dugc giao; hudng dan, to chic
déanh gia, xép loai va phd bién, ing dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc, sang
kién kinh nghiém. La Thuong tryc cia Hi dong khoa hoc Nganh.

6. Cong tac phéap ché, cai cach hanh chinh:

a) Chu tri tham muu, gitp Giam ddc 1ap d¢& nghi, du kién chuong trinh
xay dung véan ban quy pham phap luét ciaa HDND, UBND Thanh phd linh vuc
gido duc; tham gia y kién x4y dyng du thao cac vin ban quy pham phép lujt
ciia cdc co quan, don vi giri dén. Tham dinh vé& mat phap ly ddi véi du thao cac
van ban do cac phong S¢ soan théo trude khi trinh Giam d6c tham muu UBND
Thanh phé ky ban hanh; tb chirc xay du’ng, quan ly va khai théc tu sach phap
luat tai co quan. Cha tri tham muu, gitp Giam dbc trién khai thuc hién céng
tac bao vé bi mét nha nudc theo quy dinh;

b) Chu tri, phdi hop véi cac phong thudc S& ra soat, hé thong hoa cic van
ban quy pham phap ludt linh vyuc gido duc do Thanh phd ban hanh. Xay dung
béo céo két qua cdng tac ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat
trinh Gidm d6c giri S& Tu phap tong hop, bao cao UBND Thanh phd va kién
nghi véi B6 Gido duc va Dao tao dé d& xuét phuong an xur ly nhimg véan ban
mau thun, chong chéo, khong ding thAm quyén hoidc khong con phu hop vé
linh vuc gido duc va dao tao trai véi quy dinh cua phap luat; phdi hop véi
Phong Chinh tri, tur tudng va Céng téc hoc sinh, sinh vién va cdc phong lién
quan t6 chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phép luét khi duge phén cong;

¢) Tham muu gitip Gidm d6c S& trinh UBND Thanh phé quyét dinh bién
phép t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc trong linh
vue giao duc; tham muu giup Giam déc trién khai t6 chirc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh, dich vu cong; trién khai co ché hanh chinh “mot cira”,
kiém soat thu tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban
Thanh phd trong pham vi trach nhi¢ém cia S6. Thuc hién quan ly hoat dong cua
B¢ phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta S& theo quy
dinh cua Thanh phd; bé tri lich truc cia Ban Tiép cong dan cta Sé theo quy
dinh; trién khai quy tic ung xUr trong co quan S&;

d) Phéi hop véi cac phong c6 lién quan tham gia xtr ly, dé xuét, kién nghi
cac bién phap phong ngu’a khac phuc hau qua céc vi pham phap luét, ndi quy,
quy ché theo su phan cong cua Giam déc; tham gia y kién vé mat phap ly d6i
VOl viéc xur ly cac van de thudc trach nhiém quan 1y cta S&; c6 ¥ kién vé mat

phap ly dbi véi cac quyét dinh, vin ban chi dao, diéu hanh quan trong cua
Giam dbc;

&) Phéi hop v6i Thanh tra va cac phong c¢6 lién quan thyc hién: cong tac
tiép cong dan, theo ddi, kiém tra viéc thi hanh phap luat, x&r Iy vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc.

e) Phdi hop véi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd va céc
phong ¢6 lién quan d¢ kiém soat viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cong
b6 thi tuc hanh chinh va cac noi dung lién quan dén cai cach thu tuc hanh
chinh clia co quan S¢. £
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7. Cong tac tai chinh - ké toan va quan tri cong sé:

a) Xay dung va td chirc thyuc hién ké hoach ngan séach nha nuéc hing nim
ctia S&. TH chirc cong tac tai chinh, ké toan tai co quan S¢ theo quy dinh cua
phap luat. Chu tri, phoi hop véi céc _phong thudc S¢ xay dung va tdng hop du
toan thu - chi ngan sach Nha nuéc hing niam theo quy dinh.

b) Thuc hién viée chi tra tién luong, cong tac phi, Bao hiém x4 hoi va cac
khoan trg cp, phu cép khac theo quy dinh ctia Nha nuéc; theo ddi viéc thu ndp
va thuc hién ché d6 Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té cta can b cong chirc, lao
dong hop ddng co quan;

¢) Tham muu xay dung Quy ché chi tiéu ndi by, quy trinh thanh quyet
toan kinh phi tai S&. Thyc hién cac goi thiu vé& noi dung thudc nguon ngéan
sach chi quan ly hanh chinh tai S& theo phéan cong cua Giam dbe S;

d) Tong hop béo cdo quyét toan ngén sach theo quy dinh; danh gia viéc
quan ly, su dung tai san, kinh phi va dé xuat bién phéap quan ly, su dung tiét
kiém, co6 hiéu qua cac nguén vén hoic kinh phi duoce cap cho co quan S0; thuc

hién cong tac thué hiang nam theo quy dinh hién hanh. Luu giit hd so tai lidu ké
toan theo quy dinh;

d) Quan ly nha d4t, tru sé lam viéc; quan ly, cai tao, stra chira, mua sim,
duy tu, bao tri co s& vat chét, trang thiét bi Vian phong, vin phong phim dam
bao cac diéu kién 1am viéc cia co quan S& Giao duc va Dao tao;

e) Bao dam cac diéu kién lam viéc, thong tin lién lac, phuong tién di cong
tac cta co quan S& Gido duc va Pao tao; Cong tac lé tan, khanh tiét, canh quan
cong sd, vé sinh moi truong, y té va phong chong dich bénh tai co quan So;

g) Bao dam an toan, an ninh, trdt ty; phong chay, chira chay tai tru s¢ co
quan S¢ Gido duc va DPao tao; Bb tri co s vat chit va diéu kién phuc vu cac
cudc hop ciia Ban Giam ddc vdi céc phong, cac don vi tai co quan So;

h) Té chire kiém ké, didu chuyén, thanh ly tai san, trang thiét bi, phuong
tién di cong tac cua co quan So theo quy dinh cua phap luat.

8. Phéi hop v6i Phong Té chirc can bd va cac phong lién quan td chuc
thuc hién cong tac quén sy cua co quan S& nhu: Pang ky quan ly quéan duy bi,
luc luong dy bi dong vién, phuong tién k¥ thuét phuc vu qu('")c phong, cong tac
tuyén quan hang nim theo chi dao cta co quan quan su dia phuong.

L Phéi hop véi Coéng doan co quan, cic phong té chirc ky niém cac ngay
1€, tét, cham lo bao vé sirc khoé, cai thién doi song vét chat va tinh than cho
can bd, cong chire, nhan vién co quan So.

10. Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc theo chirc nang duoc giao,
tham gia doan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

11. Xay dung quy trinh, huéng din quéan ly chét luong theo tiéu chuan
ISO co quan S& va cac don vi truc thude So.

12. Thue hién cac nhiém vy khdc do Gidm doc phén cong. s«
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Diéu 6. PHONG TO CHU'C CAN BO

L CHUC NANG: Gitp Giam dbc thyuc hién chirc nang quan ly nha nudce
vé cong tac t6 chitc bd may, cong tic can bd, phat trién doi ngu nha gido, can
bd quan ly gido duc; cong tac cai cach cdng vy, cong chirc, vién chire; cong tc
tuyen dung, dao tao boi du’(mg, thuc hién ché d6 chinh sach, bao vé chinh tri
ndi bd va cong tac ton gido. Truc tlep phu trach cong tac t6 chic can bo co
quan So.

I1. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Giam ddc ban hanh theo thim quyen hoac tham muu giup Giam
dbc trinh UBND Thanh ph6, HDND Thanh phé ban hanh cac vin ban quy
pham phap luat, cac vin ban hudng dan té chic thuc hién cac van ban phap
luat, cac ké hoach, chuong trinh, dy 4n, dé an, chinh sach phat trlen thudc linh
vuc cong tac to chirc can by, cong chire, vién chue cia nganh; vé quy hoach,
ké hoach phét trién doi ngu vé cong tac tuyén dung, dao tao, boi dudng, ché
dd chinh sach nha gido va can bd quén ly gido duc. Tham muu xdy dung co
ché chinh sach thudc linh vuc quan ly theo su phén cong ctia Giam dbc Sa.

2. Chu tri, phéi hop cac co quan, don vi c0 lién quan gitp Giam dbc tham
muu trinh UBND Thanh pho quyét dinh:

a) Phan cép, uy quyen cho UBND quén, huyén, thi x4, S¢ Gido dyc va
Dao tao thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han thugc thdm quyén quan 1y nha
nude vé gido duc cia UBND Thanh phd;

b) Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cua S&
theo quy dinh ctia Chinh phu va hudng dan cia B Gido duc va Pao tao.

3. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan giup Giam déc
S¢ trinh Chu tich UBND Thanh phb quyét dinh: Thanh 14p hodc cho phep
thanh 14p, thu hoi quyet dinh thanh 18p hoac quyet dinh cho phép thanh lap, sap
nhap, chia, tach, giai thé, dbi tén, chuyén d6i loai hinh truong d6i véi co s6
giao duc cong lap, tu thyc, bao gom: Truong Trung hoc phd thong, Truong phé
thong co nhiéu cép hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a _trung hoc phd thong, Truong
Boi ducmg can bg gido duc Ha Nai, Trudng phd théng dan toc ndi tray, Trung
tam giao duc thuong xuyén cap Thanh phé, Trucrng trung cép, trung tAm gido
duc nghé nghiép, phén hi¢u cua truong trung cap va cic co sé gido duc khac
thudc pham vi quan ly nha nude theo quy dinh. Quyét dinh cho phép thanh lap,
quyet dinh giai thé ddi véi co s& gido duc mam non, co so giao duc phd thong
¢ von dau tu nude ngoai (trlr co s& gido duc mam non, co sg giao duc pho
thong do co quan dai dién ng0a1 giao nuéc ngoai, té chirc lién chinh phu de
nghi thanh 14p); truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau
tu nuoc ngoai hoat dong khoéng vi 1¢i nhuén theo quy dinh ctia phéap luat.

4. Giup Giam déc to chire, hucmg dan chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac
vén ban quy pham phép luat vé cong tac td chuc cén bd.

5. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan giup Giam dbc: y
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a) Quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vu, quyén han céc don vi thudc co
cau to churc ciia S¢ theo quy dinh;

b) Trién khai thuc hién cong tac xdy dung, ra soat bo sung quy hoach cén
bd quan ly co quan S¢ va cac don vi trye thugc So theo quy dinh cua phap luat.
Tong hop trinh Giam doc quyét dinh theo thAm quyén hodc chuén bi cac hé so
dé Giam dbc S& trinh cap c6 thdm quyén phé duyét quy hoach cac chirc danh
Giam dbc, Pho Giam déc, Lanh dao cac phong, don vi truc thude S&;

¢) Thuc hién quy trinh, chudn bj hd so trinh Giam déc S& hodc trinh cép
¢ tham quyén quyét dinh:

- Céng nhan hdi dong truong; cong nhan, bd nhiém, mién nhiém chi tich
hoi dong truong, bo sung, thay thé thanh vién hoi dong truorng d6i voi truong
trung hoc pho thong, truong pho thoéng co nhiéu cép hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc phd thong, truong phé thoéng dan tdc nodi tri c6 cap trung hoc pho
théng, truong phé thong chuyen biét va truong mam non truc thudc So,
Truong Boi dudng can bd gido duc Ha Nbi; Cong nhan hoi dong trudong; thay
the mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ki, thanh vién hoi dong truong trung
cap cong lap; quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chue, diéu
dong, thay dbi vi tri viéc 1am, ky luat ddi véi nguoi ding dau, cdp phé nguoi
ding dau cac don vi thude va truc thude SO theo tiéu chudn chtc danh va thu
tuc do phap luét quy dinh;

- Cong nhan, b6 sung, kién toan hoi oténg truong; cong nhan, théi cong
nhén hiéu truong, pho hiéu truong co so gido duc phd théng tu thuc thudc thdm
quyén quan ly cia Sé; Cong nhan Hoi dong quan tri; thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng quan tri hodc chdm dut hoat dong cua Hoi déng quan tri
trong nhiém ky hoat dong trudng trung cAp tu thuc; cong nhén, théi cong nhén
hidu trudng truong trung cap tu thuc, gidm déc trung tAm gido duc nghé nghiép
tu thyuc trén dia ban Thanh phé;

d) Quan ly nha nudc vé td chire bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chirc, vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va so
lu*orng ngum lam viéc trong céc co s& truc thudc. Phan bd sb lugng ngudi lam
viéc theo vi tri viéc lam cho cac co s& gido duc truc thudc theo quy dinh; thuc
hién ché d6 chinh sach, dao tao bdi dudng, ky luat dbi véi cong chirc, vién
chire va lao dong hop dong thude co quan sé va don vi truc thudc theo phan
cap quan ly;

d) Hudng dan, t& chuc va kiém tra d6n doc thuc hién cac ché @6 chinh
sach d6i v&i cong chuc, vién chie theo phén cap quan ly cua UBND Thanh
phé nhu: Nang béc luong, phu cip nghé, xét hét thoi gian tap su, huu tri, thoi
viéc, tinh gian bién ché, nghi phép, nghi vi¢c ri€ng trong nudc va nude ngoai,
béo hiém xa hoi va cac ché d6 chinh sach khac c6 lién quan; xdy dung dé xuat
chinh sach dic thu, ché d6 chinh sach dbi véi cdng chure, vién chie cua nganh
Gi4o duc dé Giam déc trinh UBND Thanh phé quyét dinh;

e) Huéng dan xay dung va tong hop ké hoach dao tao, bdi qluo'ng nha
gido, cong chirc, vién chirc cua cac co sd gido duc thudc tham quyén quan lye
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cua So; cong tac boi dudng kién thire quéc phong, an ninh cho cbng chirc va
cong tac qudc phong, quan su co quan S&; td chirc thuc hién sau khi duge co
quan c6 tham quyén phé duyét; trinh Gidm dc ky vin ban ctr cdng chuc, vién
chue di hoc, cong tac trong nude va nude ngoai theo phéan cip quan 1y;

g) Huong dan, t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat viéc tuyen dung, ky
hop ddng lam viéc, hop dong lao dong, xét thi nang ngach, chuyen ngach
thang hang chttc danh nghé nghiép vién chic; ché do lam viéc ddi véi cong
chire, vién chire toan nganh Gido duc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

h) Huéng dan, trién khai thuc hién, téng hop déanh gia can bo quan ly,
gido vién theo chuédn nghé nghiép; danh gia xép loai cong chire, vién chire hing
thang, hang nim theo phan cp quan ly; quy tic Gmg xir toan Nganh;

i) Chu tri giup Giam dbc thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd cua
Nganh; thuc hién quy che dén chu, cong tac ton gido. Thuc hién chirc nang
quan ly nha nuéce doi voi cac hoi, t6 chire xa hoi, té chirc phi chinh phu;

k) Thuong truc Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chu ctia Nganh va co
quan S&; Ban Vi su tién bo phu nit nganh Gido duc va Pao tao; Thuong tryc

Hoi dong luong co quan va Hoi ddng lwong nganh; Thuong truc Hoi dong ky
luat cua S¢&;

1) Chu tri gitip Giam déc thuc hién céng tac théng ké cong chirc, vién
chirc thugc Sé& quan ly; chi dao viéc quan ly ho so cong chirc, vién chirc theo
quy dinh cta Nha nudc;

m) Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon héng thang, héng nam va
phan cong cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé ra. T chirc
kiém tra chuyén dé theo ké hoach. Kiém tra cong tac t6 chirc can bo, cong vu,
quy ché dan chu.

6. Gitip Giam doc chi dao va dénh gia cac phong Giao duc va Dao tao
quan, huyén, thi x4 thyc hién nhiém vu vé cong tac dao tao bdi dudng, danh
gia chudn nghe nghieép cén bd quan ly, glao vién, thuc hién Quy ché dan ch,
Ban vi su tién by phu nit va viéc thuc hién cac ché dd chinh sach.

7. Tham gia phéi hop véi cac phong thudce So:
a) Tham gia doan kiém tra, thanh tra theo quy dinh;

b) Phéi hop voi Thanh tra S& va céc phong c6 lién quan giup Gidm ddc
trong viéc thanh tra, kiém tra céc co sO gido duc va dao tao trong viéc chép
hanh luat phap va chi dao cua S& vé cong tac td chire can b, cong chure, vién
chire; xtr ly céc sai pham v& cong tac td chirc can bd tai céc co s& glao duc va
dao tao thudc thim quyén quan ly nha nudc cua S¢ theo quy dinh cua phép
lut; gidi quyét don thu khiéu nai t6 céo lién quan dén cong chirc, vién chirc
toan Nganh; cong tac phong chong tham nhiing ctia Nganh;

¢) Phéi hop véi Ph(‘)ng Ké hoach - Tai chinh tham muu vé loai hinh
truorng tu chi, quan ly cép nhat thong tin vé ddi ngii vao co so dir lidu nganh
gido duc, béo c4o théng ké theo yéu cau cia Bd Gido duc va Pao tao; phdi hop,,
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trong viéc trién khai cac goi thau dao tao boi dudng va cic goi thau khac theo
phan cong ctia Giam doc Sé;

d) Phéi hop v6i Vian phong So xdy dung du todn va trién khai ké hoach
phan bb ngéan sach hang ndm cho hoat dong cua Phong; cong tac cai cach hanh
chinh; thuc hién ché do chinh sach dbi véi cong chirc, lao dong hop déng co
quan S6¢; tham muu cong tac thi dua khen thudng; chuyén doi s6, ung dung
cong nghé thong tin thudc 1inh vyc quan ly;

d) Phéi hop véi céc phong chuyén mén tong hop xay dung, trién khai
cong tac dao tao boi dudng phat trién doi ngi; phdi hop voi Phong Gido duc
tiéu hoc tham muu tham dinh thanh 1ap hozc cho phép thanh 1ap, dinh chi hoat
dong, sap nhép, chia, tach, giai thé d6i véi cac trung tdm hd tro phat trién giao
duc hoa nhép;

e) Phdi hop véi Phong Gido dyc tu thuc va co yéu t6 nudc ngodi thong ke,
quan ly d6i ngi nha gio; tham dinh cap phép hoat dong déi véi co s& gido duc
tu thuc thudc tham quyén quan ly; thim dinh thanh lap hodc cho phép thanh
lap, dinh chi hoat dong, sép nhap, chia, tach, giai thé ddi véi cac trung tdm
ngoai ngi, tin hoc;

f) Phdi hop voi Phong Gido dyc thudng xuyén, Gido dyc nghé nghiép va
Dai hoc tham muu quan Iy cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc vé t6 chirc
bd may va can bd quan ly; thim dinh thanh l4p hodc cho phép thanh 1ap, dinh
chi hoat dong, sap nhép, chia, tach, giai thé doi vdi cac trung tim khac thyuc
hién nhiém vu gido duc thuong xuyén thugc chirc ning quan ly cua Phong;

g) Thuc hién cac ndi dung cong viéc ciia Pang iy co quan S¢ trong cong
tac t6 chirc cén bo;

h) Phéi ho'p voi cac doan the trong va ngoai Nganh, céc td chirc kinh té -
x3 hoi tham gia xdy dung phat trién gido duc va dao tao theo muc tiéu d6i méi
can ban va toan dién gido duc va dao tao va dinh hudng phat trién ctia Thanh phd.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc phan cong.
Piéu 7. PHONG KE HOACH - TAI CHINH
L CHUC N’ANG: Giup Giam déc thyc hi¢n chirc néng quan ly nha nudc
v€ quy hoach, ké hoach, dau tu phat trién sy nghi¢p gido duc va dao tao; cong
tac thong ké toan Nganh; cong téc xa hoi hoa toan Nganh; hoat dong tai chinh
trong linh vuc gido duc va dao tao; cong tac quan Iy co s& vat chét, dat dai va

tai san cong, cac dy an chuong trinh myc ti€u vé trang thiét bj do dung day hoc
va thu vién truong hoc cua Nganh thudc pham vi trach nhi€ém cua So.

IL. NHIEM VU, QUYEN HAN
1. Cong tac quy hoach va ké hoach:
a) Chi tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan gitp Giam déc xay dyng quy

hoach mang ludi cac co sd glao duc trong toan Nganh, quy hoach phat trién hé
théng gido duc va dao tao cap nhét vao Quy hoach Thu d6 theo quy dinh;

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan giop Giam déc xay dung ké
hoach phat trién kinh té - x4 hdi hang ndm va bdo cdo tinh hinh thyc hién,

-—
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nhiém vu phét trién kinh té - xa hoi theo quy dinh. Tham muu ké hoach phat
trién giao duc; ké hoach tai chinh ngén sach trung han, dai han trong linh vuc
gido duc va dao tao; cac chién luge, d& 4n, chuong trinh cong tac; bao céo
Thanh uy, HDND, UBND Thanh phé, B6 Giao duc va Dao tao;

¢) Chu tri, phdi hop vdi cac don vi lién quan giup Giam dbc té chic
hudng dan, quan ly, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy hoach mang ludi,
quy hoach phat trién, ke hoach phat trién kinh té - x3 hoi ciia Nganh;

d) Chu tri, phbi hgp véi cac don vi lién quan tham muu Giam dbe hudng
dan cac co so gido duc trong cong tac giao chi tiéu tuyén sinh va kiém tra diéu
kién, xac dinh chi tiéu tuyén sinh ddi véi céc co s& gido duc thudc pham vi
quan ly;

d) Chu tri, phéi hop voi cac phong lién quan trinh Giam doc trong viéc
phén b6 chi tiéu gido duc va dao tao hang nim vé quy md, vé tuyén sinh va céac
diéu kién dam bao cho cic co s¢ gido duc va dao tao trong pham vi, trach
nhiém va quyén han cta S&;

e) Chu tri, huéng dan, téng hop bdo céo cua cac quén, huyén, thi xa va
cac don vi tryc thude trong vige xay dung va tién do thuc hién céc quy hoach,
ké hoach phat trién theo dinh Kky;

g) Ch tri, phdi hop véi cac don vi lién quan téng hop béo cdo, huéng dan
trién khai thuc hién va kiém tra cong tac 3 cong khai theo quy dinh cia B
Giao duc va Pao tao;

h) Chu tri, phdi hop voi cac don vi li€n quan trong viéc tham dinh quy
mo, diéu kién, tiéu chuan dé cép gidy chimg nhan déu tu, glay phép quy hoach,
glay phép xay dung vé du 4n gido duc dao tao cua cac to chtre, ca nhan Viét
Nam va nudéc ngoai trén dia ban Thanh phd.

2. Céng tac dau tu, trang thiét bi, co so vat chat, quan 1y nha nudc veé tai
san cong:
a) Chu tri, phéi hop véi cac So nganh c6 lién quan, tham muu Giam dbc

vé chu truong co ché chinh sach kéu g01 cac nha dau tu trong nudc va nude

ngoai trong dau tu xdy dung céc co s& gido duc va dao tao trén dia ban thanh
phé Ha Noi;

b) Chu tri, tham muu giup Giam dbc tong hop ké hoach trung han, dai han
trong cong tac dau tu xdy dung co ban; bao dudng, sira chira cong trinh ddi véi
CO quan SO va cac co s¢ gidao duc tryc thude So. Tong hop dy toan trang thiét
bi day hoc, thu vién truong hoc déi véi co SO’ glao duc truc thudc bang cac
nguén vén; xdy dung k& hoach hang nam vé dau tu chwong trinh, muc tiéu
quoc gia theo quy dinh cua phép luat. Chu tri tham muu gitp Giam déc S&
thdm dinh phe duyét ké hoach lua chon nha thau va trién khai quy trinh déu
thdu cac goi thau dau tu, trang thiét bi, co s vét chit do S& lam chu dau tu;

¢) Chu tri gitip Gidm ddc thyc hién nhiém vu chu dau tu theo thdm quyen
duoc UBND Thanh pho giao, nhiém vu cua co quan chi quan dbi véi cac don

vi truc thude S& khi cac don vi duge giao lam chi ddu tu cac chuong trinh, duy,
/
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an thudc moi nguon von. Chu tri, phé duyét ké hoach van dong tai trg cua cac
co s¢ gidao duc truc thude So;

d) Chu tri, huéng din qui trinh d4u thdu dbi véi cdc co s& gido duc truc
thudc; thuc hién cac goi thau theo ndi dung chuyén mon nghiép vu cua cac
phong thude S& theo phéan cong cua Giam doc So;

d) Chu tri, tham muu véi Giam dbc va phédi hop vOi cac don vi lién quan
trinh Thanh phd phé duyét va ban hanh quy dinh vé ti€u chuén dinh muc thiét
bi chuyén dung; tiéu chuan dinh mic dién tich chuyén dung theo quy dinh cua
B6 Gido duc va Dao tao va phu hop vai didu kién phét trién kinh té - xa hoi,
phat trién gido duc va dao tao cua dia phuong.

e) Chu tri, tham muu glup Giam dbc¢ thuc hién trach nhiém cua co quan
chu quan d6i véi vige quan ly sir dung dat dai, tai san nha nudc da giao cho céac
don vi thude thdm quyén quan ly; téng horp tinh hinh quan ly, stir dung dat dai,
tai san cong theo quy dinh cua Nha nudc va phan cép cia UBND Thanh pho.
Tham dinh, tham muu vé6i Giam dbc v& phuong an xtr 1y tai san céng, phuong
an sap xép, xu ly nha déat thudc sé hiru nha nudc tai S& va don vi su nghiép
cong lap duogc giao quan ly; phuong an xtr ly tai san hinh thanh cta cac chuong
trinh, du 4n, nhiém vu nghién ctru khoa hoc str dung vén nha nuéc;

g) Pau mdi, téng hop xdy dung trucng dat chuan quéc gla Phéi hop véi
cac s@, ban, nganh cuta Thanh phé trong cong tac kiém tra, giam sat va xdy
dung ké hoach hang nam vé dau tu xay dung cho gido duc va dao tao.

3. Cong tac tai chinh:

a) Chu tri, ph01 hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu Giam
déc trinh cdp o thdm quyén ban hanh muc thu hoc phi hang nam déi véi céc
co sO gido duc cong lap thudc pham vi quan ly nha nude cua Thanh phé theo
quy dinh; x4y dung céc co ché chinh sach ctia nganh gido duc va dao tao theo
su phén cong ctia Giam dbc So;

b) Huéng dan, td chire thye hién huy dong céc nguon luc dé phat trién
gido duc, bao dam quyén tu chi, tw chiu trach nhiém cua céc co s& gido duc
tryc thude; quan ly tai chinh, tai san, co sé vat chit dugc giao theo quy dinh
cua phap luat; huorng dan thye hién co ché tu chu dbi voi cac don vi su nghiép
cong lap thudc tham quyén quén ly theo quy dinh cua phap luat;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thudc S& tham muu Lanh dao S&; phodi
hop véi S¢ Tai chinh va cac don vi lién quan xac dinh, cén dbi ngén sach nha
nuoc chi cho gido dyc hing nim cua dia phuong trinh cap c6 tham quyen phé
duyét; hudng dan, kiém tra viéc cap, st dung ngan sach nha nudc va cac nguon
tai chinh hop phép khéc cho gido duc trén dia ban Thanh pho;

d) T6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu cua don vi du toan cép I
theo quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc, cac quy dinh cia Trung wong va
Thanh phd. Huorng dan, xay du‘ng Iap, tong hop du toan va quyét toan thu, chi
ngan sach nha nudc hang nim cia cac don vi dy toan truc thude va Vin phong
S¢ theo quy dinh. Thyc hién cong khai phan bd va giao dy toan thu, chi ngan/
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sach (bao gbm ca dleu chinh, bb sung), cong khai trong cong tac giao du toan
va quyet toan theo ché d6 quy dinh.

d) Xay dung ké hoach, tp chtrc bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho doi
ngii lam cong tac tai chinh, ké todn céc co s& gido duc cong lap truc thudc;
e) Gitip Giam déc Sé thuc hién céng tac quan ly tai chinh cac co s& gido
duc dan lap, tu thuc truc thudce theo quy dinh;
g) Phéi hop véi Van phong S trong cong tac phé duyét du toan va quyét
todn kinh phi nhi¢m vu khong thudng xuyén (chi nghiép vu) di giao cho cac
phong thudc co quan S& (phong K& hoach - Tai chinh thuc hién chirc nang

tong hop du toan nguodn kinh phi nhiém vu chi khong thuong xuyén (chi
nghiép vu) dam bao trong pham vi dyu toan da dugc thanh pho giao).

h) Chu tri, phdi hop v6i Thanh tra So va cac phong ¢6 lién quan trong
cong tac Thuc hanh tiét kiém, chong lédng phi ciia Nganh.

4. Cong tac Thong ké:

a) Chu tri thuc hién nhiém vu théng ké toan Nganh, du bao phat trién gido
duc va dao tao. Thu thap, xur ly, khai thac va cung cap cac sb lidu, tu lidu co
lién quan dén cong tac thong ké gido duc va dao tao. Quan ly co so dit ligu cua
Nganh phuc vu cho vigce xay dung ké hoach va hoach dinh chinh sach. Bién
soan nién giam thong ké gido duc va ddo tao hang nam; la don vi ddu mbi cung

cép sb lidu théng ké gido duc va dao tao dé cong bd chinh thuc trong toan
Nganbh;

b) Xay du'ng ké hoach, hu(mg dan nghiép vy théng ké vé giao duc va dao

tao, giam sat viéc trién khai cong tac thong ké tai cac don vi, cac co s& gido
duc va dao tao;

¢) Phéi hop véi cac S&, nganh lién quan trong viéc cung clp céc s6 lidu
thong ké gido duc va dao tao trén dia ban Thanh phd; phdi hop tham gia cac
cudc didu tra, tong diéu tra v& gido duc va dao tao dinh ky theo quy dinh.

5. Cong tac xa hoi hoa:

a) Chu tri va phéi hop véi cac don vi hudng dan, quan ly, kiém tra cac co
s& gido duc dao tao trén dia ban Thanh phd thyc hién cong tac xd hoi hoa theo
cac quy dinh hién hanh;

b) Chis tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung va trién khai ké
hoach kiém tra hoat dong gido duc cla cac co s¢ x& hoi hoa gido duc dao tao
trén dia ban Thanh pho theo cac quy dinh hién hanh;

c¢) Chu tri, phéi hgp voi cac don vi lién quan trinh Giam doc viée tham
dinh ho so x4 hoi héa doi véi cac du 4n gido duc dao tao theo cac quy dinh cua
Trung wong va Thanh pho;

d) Phéi hop véi cac S6, nganh lién quan dinh ky tong hop béo cdo cong

tac xa hoi hoa gidao duc dao tao véi UBND Thanh phé, B Gido duc va Dao tao
theo quy dinh.£
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6. Cong tac tham gia phbi hop véi cac phong thude Sé:
a) Tham gia cac doan kiém tra, thanh tra theo quy dinh;

b) Phbi hop véi Phong Td chirc can bd va cac phong c6 lién quan tham
dinh céc diéu kién thanh lap, sap nhap, chia tach, doi tén, chuyen d6i loai hinh,
chuyén dbi dia diém, giai thé, dinh chi hoat dong céc co s& gido duc thugc linh
vuc gido duc va dao tao (bao gdm ca cac co sd gido duc co su tham gia dau tu,
lién két ciia cac to chire, c4 nhan nudce ngoai);

c¢) Phoi hop véi cac phong lién quan trong cong tac boi dudng ddi ngli can
b0, gido vién cua nganh va tham gia céng tac nghién ciru cac de tai khoa hoc.

7. Thuc hién c4c nhiém vy khéc do Gidam déc phan cong.
Piéu 8. THANH TRA SO

I. CHUC NANG: Giup Giam dbc thue hién chirc nang quén ly nha nudc
va tb chirc thuc hién cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
cao va phong chbng tham nhiing, tiéu cuc. Thanh tra ¢ tu cach phap nhan, c6
con dau riéng theo quy dinh cua phap luat.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Xay dyng va trinh Giam déc ban hanh theo tham quyén va chuan bj céc
ho so dé dé nghi cap c6 tham quyén ban hanh cac vin ban quy pham phap luét,
cac tai liéu nghiép vu vé thanh tra gido duc.

2. Xay dung du thao ké hoach thanh tra cta Thanh tra Sa, bao cao Giam
dbc xem xét, quyét dinh trudc khi gii Thanh tra Thanh phd tong hop vao ké
hoach thanh tra ctia Thanh phd.

3. T6 chirc thuc hién nhiém vu thanh tra cta Thanh tra S& trong ké hoach
thanh tra cia Thanh phé; thanh tra hanh chinh déi v&i don vi, c4 nhéan thudc
S&; thanh tra chuyén nganh ddi voi co quan, td chire, ca nhan trong pham vi ma
S& dugc giao tham muu, giip UBND Thanh phd thyc hién quan 1y nha nuée,

4. Quyét dinh viéc thanh tra khi Qhét hién c6 dau hiéu vi pham phap luét
hodc thanh tra vu viéc khac do Giam doc giao.

5. Té chue tap h}lén, boi dudng nghiép vu; téng két, hoi nghi, hoi thao veé
cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

6. Tham muu cho Gidm déc vé cac van dé phap ly khi tham gia t6 tung dé
bao v¢ loi ich hop phap cua S¢ theo quy dinh cua phap luat; kién nghi Giam
déc dinh chi viée thi hanh quyét dinh hodc hanh vi trai phap luat cua don vi, ca
nhén thugc S&; thuc hién cong tic theo dbi, kiém tra viéc thi hanh phép luat
trong linh vuc giao duc.

7. Kiém tra tinh chinh xé4c, hop phap cua két ludn thanh tra va quyét dinh
Xt ly sau thanh tra ciia Thu trudng co quan dugc giao thuc hién chirc niang
thanh tra chuyén nganh thudc S& ddi véi vu viée thudc nganh, linh vuc quan ly
nha nude ctia S¢ khi can thiét. &
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8. Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thuc hién kétf luin, kién nghi cua
Thanh tra S& va quyét dinh xit ly vé thanh tra cia Giam doc;

9. Xir phat vi pham hanh chinh hoéc kién nghi nguoi co thAm quyén XU
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

10. Thuc hién nhiém vu, quyén han trong cdng tac tiép cong dan, xur ly
don, giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh cua phap ludt. Phéi hop véi cic
phong thudc S& va céc co quan co thAm quyén giai quyét khiéu nai, t0 cdo va
tiép cong dan theo quy dinh cia phap luét.

11. Thuc hién nhiém vu, quyén han trong cong tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc trong linh vuc gido duc theo quy dinh cua phap luat. La
Thuong truc Ban Chi dao phong, chéng tham nhiing cta So.

12. Thuong tryc trong viéc huong dan trién khai va tong hop danh gid
thuc hién ké khai tai san, thu nhdp cia céan bd cong churc, vién chuc thudc
quyén quan 1y ciia S& va chu tri, phbi hogp véi phong Td chirc can bd chi dao
thuc hién; phdi hop véi Cong doan nganh Gido duc Ha N¢i chi dao, huong dan
nghiép vu cho Ban Thanh tra nhén dén trong cac co quan, don vi thudc nganh
gigo duc va dao tao.

13. Chu tri, phéi hop véi céc phong thude So thuc k}ién‘nhiém vy thanh tra
theo k& hoach cia UBND Thanh phd; 1a don vi dau moi vé cong tac kiém tra
cia S0, co trach nhiém xdy dung ké hoach kiém tra va diéu chinh ké hoach
kiém tra hang nam cua So; theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién ke hoach
kiém tra cia céc phong thugc So. Tong hop, bao cao két qua va tong ket, rut
kinh nghiém vé cong tac thanh tra, kiém tra trong pham vi quan ly nha nudc
cua So.

14. Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién cong tac Thuc
hanh tiét kiém, chong 1ang phi cua Nganh.

15. Phéi hop véi Van phong S& xay dyng dy todn va trién khai ké hoach
phén bo ngan sach hang nam cho hoat dong cua Phong

~16. Thyc hién xac minh vin bing, ching chi tir cic co quan don vi gui
dén. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc phan cong.

Piéu 9. PHONG QUAN LY THI VA KIEM DINH CHAT LUQNG
GIAO DUC
L CHUC NANG: Gitp Giam déc thyc hién chirc nang quan 1y nha nude
vé cong tac thi va tuyén sinh, vé kiém dinh chat lugng giao duc; chuong trinh
danh gia h‘oc sinh quacqgia, qubc té trén dia ban Thanh pho; thuc hi§n cac dich
vu cong vé khao thi, kiém dinh chét luong gido duc, cdng nhan va cap phat van
bing, gidy chimg nhén theo tham quyén.

I1. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, phong ban ¢6 lién quan xay
dung va trinh Giam déc ban hanh theo thdm quyén va tham muu v6i Bo Gido,,

e
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duc va Pao tao, UBND Thanh phd ban hanh céc van ban quy pham phép luat
va cac van ban hudng d?:in vé cong tac thi, tuyén sinh, xét tdt nghiép trung hoc
co s0, cac dich vu cong vé khao thi kiém dinh chét luong g1ao duc; xét duyét,
cép vin bang, glay chu‘ng nhan va kiém dinh chét luong gido duc; huéng dan
va theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban sau khi duoc ban hanh.

2. Déi véi cong tac thi, tuyén sinh gitip Gidm dbe:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi, phong c6 lién quan trong
viéc chi dao, t6 chirc, tham gia cac ky thi trén dia ban thanh phé, bao gom: Thi
t6t nghlep trung hoc pho théng; thi chon hoc sinh gi6i Thanh phé céc mon van
hoa cua gido duc pho théng; chon doi tuyén du thi hoc sinh giéi quoc gia va

qudc té cap trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong; cong tac xét t6t nghiép
trung hoc co s&, cong tac tuyén sinh vao cac trudng mam non, 10'p 1, 16p 6, 16p 10;

b) Chi dao, quan ly hd so thi, tuyén sinh, xét duyét, capv vén bqng, gidy
chimg nhéan ¢ cac cap hoc, linh vyuc gido duc va dao tao theo tham quyén;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac phong lién quan gitp Giam doc trong viéc t6
chuc trién khai cong tac chuén bj thi va tuyén sinh; t6 chirc thi va tuyén sinh,
phan tich, xtr Iy két qua thi va tuyén sinh; tdp huin chuyén mon, nghiép vu cho
cac don vi, ca nhan lam cong tac thi; diéu dong can bd cong chire, vién chirc
tham gia c4c ky thi; hudng dan va chi dao cong tac chdm thi; tap hop dit liéu
két qua va thuc hién cdc nhiém vu khéc theo phén cong cua Truéng ban Chi
dao cac ky thi, theo chwong trinh céng tac hang nam do Giam doc phé duyét;

d) Tham gia cong tac thanh tra céc ky thi ph thong; kiém tra viéc thyc
hién nhiém vu khao thi va kiém dinh chat luong cua cac co s& gido duc theo
chuong trinh cong tac hang nam.

3. Ddi v6i cong tac kiém dinh chit lugng gido duc, gitp Giam ddc:

a) Chu tri, ph01 hgp céc co quan, don vi, phong c6 lién quan trién khai
cong tac danh gia ngoai cic co sd glao duc d cong nhan truong dat chuén
qudc gia va kiém dinh chit luong gido duc hodc cong nhén kiém dinh chat
luong gido duc 601 vOi cac co so glao duc mam non, gido duc pho thong hang
nam. T6 chire, trién khai thue hién céc chuong trinh danh gia quoc gia, qudc té;

b) Chu tri xay dung ké hoach, bién soan tai lidu bdi dudng kién thirc
chuyén mon cho thanh vién Doan danh gia ngoai; tap huén chuyen mon,
nghiép vu cho cac don vi, ca nhan lam cdng tac kiém dinh chat lugng gido duc
theo chuong trinh céng tac hang ndm do Giam dbc phé duyét;

¢) Tham muu Gidm dbe giai quyet céc v kién, kién nghi lién quan dén két
qua kiém dinh chét lugng gido duc cac co sd gido duc.

4. Pi voi cong tac dich vu cong:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan glup Giam dbc
thye hién cac quy dinh trong viéc cbng nhan vin bang cua nguoi Viét Nam do
co 50 gido duc nude ngoai cap phyc vu cong tac quan ly nha nudce vé linh vuc
gido duc va ddo tao trén dja ban Thanh phd; &
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b) G1up Giam dbc t6 chirc thyc hién céc hoat dong hop tac qubc té vé
khao thi va kiém dinh chat luong gido duc trong pham vi quan ly cua Sé. Thuc
hién cac hop dong t6 chirc cac hoat dong khao thi, ddm bao chét luong gido
duc, dao tao, boi dudng kién thire vé ty danh gia va danh gid ngoai.

5. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, phong c6 lién quan giap
Giam dbc trong cong tac khao thi, tuyen sinh, danh gla chét lu'ong giao duc,
kiém dinh chét luong glao duc va cong nhén vén bing ctia ngudi Viét Nam do
co sO gido duc nudce ngoal cap. Phdi hop véi Vin phong S& xay dung du toan
va ké hoach phan b ngan sach hang nam cho hoat dong cuia Phong.

6. Gitip Giam ddc chi dao, tb chuc viée phdi hop danh g1a cac phong Gido
duc va Dao tao quén, huyén, thi x4, cac co quan, cac t6 chue 6 lién quan trong
cong tac quan ly thi, tuyén sinh, X€t t6t nghiép trung hoc co s¢ va kiém dinh
chét lugng gido duc; quan ly va cap phat bang t6t nghiép trung hoc phd thong,
bang tbt nghiép trung hoc co so va cac gidy ching nhan vé khao thi va klern
dinh chét luong gido duc; hoan thanh _chuong trinh gido duc phd thong, tuyén
sinh vao l6p 10 THPT, truong dat kiém dinh chét luong glao duc, cong nhan
vin bang ctia nguoi Viét Nam do co s6 giao duc nudc ngoai cap.

7. Huéng dan, trién khai cong tac tiép nhan, chuyén truong hoc sinh theo
quy dinh.
8. To chirc thuc hién viéc ung dung khoa hoc cong nghé trong linh vuc

thi, tuyén sinh, danh gia chit lu’o‘ng gido duc, kiém dinh chat luong glao duc va
cong nhén vin bang ctia ngudi Viét Nam do co s gido duc nudce ngoai cip.

9. Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon hang thang, hoc ky, nam hoc
va phan coéng cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé ra; thuc
hién cong tac so két, tong két cac chuyén | dé cac ky thi tuyén sinh va kiém dinh
chét luong gido duc hang niam; so két, tong két nam hoc; tham gia cac dé tai
nghién ctru khoa hoc vé cong tac quan 1y thi va kiém dinh chét luong gido duc.

10. Thyc hién c4c nhiém vu khac do Giam dbc phan cong.

Picu 10. PHONG CHINH TRI, TU TUONG VA CONG TAC HQC
SINH, SINH VIEN

I. CHU'C NANG: Gitip Giam dbc thuc hién chuc nang quan ly nha nuoc
vé _cong tac chinh tri, tu tudng; cong tac hoc sinh, sinh vién, cong tac gido duc

thé chét (ngoai khod) va y té truong hoc trong toan Nganh; cong tac thu vién
truong hoc.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Gidm d6c ban hanh theo thAm quyén va chuén bj céc hd so dé
trinh UBND Thanh phé ban hanh céc vin ban quy pham phap luét, cac chuong
trinh, dé 4n, du 4n va cdc van ban khac vé cong tac chinh tri - tu tudng; cong
tac hoc sinh, sinh vién; cong tac gido duc thé chét (ngoai khod) va y te truong
hoc; vé quy dinh cép phép, quan ly hoat dong gido duc k¥ néng séng trong
truong hoc va céc hoat dong ngoai khéa. Hudng dan, t6 chic thuc hién va
kiém tra viéc thuc hién cac van ban di ban hénh;ﬁ
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2. Té chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat cho can bd gido
vién, nhén vién, hoc sinh trong toan Nganh. Xay dung ké hoach hang thang,
hoc ky, nim hoc vé cong tac chinh tr1 tu tuong va chi dao to chue thuc hién
cac nhiém vu theo ké hoach. La dau mdi téng hop thong tin vé nganh lién quan
cong tac chinh tri, tu tudng cho cac co quan, don vi theo thAm quyén dugc
Giam dbc phan cong.

3. T6 chire trién khai céc dot sinh hoat chinh tri, sinh hoat cdng déan, hoc
tap nghi quyet chu truong cua E)ang, chinh sach phap luat cua Nha nudc cho
can bd, gido vién, hoc sinh, sinh vién. Nam bét tinh hinh dién bién tu tudng
trong can bd, gido vién, hoc sinh; theo doi cac thong tin, tinh hinh du luan xa
hoi vé gido duc, dé xuét cong tac bdi dudng chinh tri tu tudéng cho can b, glao
vién, nhén vién; tuyén truyén dé can b, gido vién, nhén vién nang cao hiéu

biét vé chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nuéc vé gido duc va dao tao
Thu d6.

4. Xay dung ké hoach phdi hop véi céc co quan, don vi, t6 chirc chinh tri
- xa hoi tham muu chi dao thuc hién cong tac chinh tri tu tuong, day manh cac
cudc van dong lon ctia nganh, viéc day manh hoc tdp va lam theo tu tuéng, dao
dtrc, phong cach H6 Chi Minh, cac ndi dung ctia phong trao “Xay dung truong
hoc hanh phuc”, phong trao hoc sinh, sinh vién tinh nguyén; tham muu t6 chirc
ky niém cac ngay 1& 16n nham giao duc truyén thong va ly tudng cach mang,
truyén thong clia nganh, nha trucrng trong can b, gido vién, hoc sinh.

5. Xay dung cac vén ban vé ké hoach, néi dung, bién phap cac hoat dong

gido duc thé chat ngoai khéa va y té trudng hoc; vé céng tac hoc sinh, sinh
vién toan Nganh:

a) Cong tac gido duc thé chét ngoai khoa, céng tac Poan, Déi, Hbi; cong
tac y té truong hoc; phong chéng tai nan thuong tich; cong tac bao hiém y té,
bao hiém than thé cua hoc sinh, sinh vién va céng tac chir thdp do trong nha
truong. Thudng truc Ban Chi dao phong chéng tai nan thuong tich; cong tac
phong chéng chay nd;

b) Chi dao, trién khai, kiém tra dénh gia cong tac quan ly hoc sinh, sinh
vién, gido duc phdp luat ngoai khoa, cac hoat dong lién quan dén hinh thanh
dao duc, 16 song trong hoc sinh, sinh vién; gido duc chinh tri tu tuong, tham
my, dao drc, 161 song, van hoa, thdm my¥ cho hoc sinh, sinh vién va xdy dung
moi tru&mg gido duc lanh manh trong nha trudng; tuyén truyén gido duc mdi
truong, glao duc an toan giao thong, cdng tac an ninh truong hoc; cong tac
phong chéng chay nd, phong chdng t4i pham, té nan xa hoi; phong chéng toi
pham ma tuy, phong chong tai nan thuong tich, phong chong tac hai cua tro
choi truc tuyén trén hé thdng internet; céc van dé lién quan dén ché do, chinh
sach cho hoc sinh, sinh vién;

c¢) To chirc cac phong trao cia hoc sinh, sinh vién; cac hoat dong giao duc
ngoai gio l1én 1op, vdn hoéa, van nghé, thé duc thé thao va cac hoat dong ngoai
khoa khac; £
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d) Theo dai, tbng hop, thong ké va d& xuét cong tac phét trién Dang, doan
thé trong hoc sinh, sinh vién;

d) Chi dao, kiém tra cong tac tu van tam ly cho hoc sinh, sinh vién;

e) Theo ddi, xir 1y cac van dé vé an ninh, chinh tri, trit ty an toan xa hoi
lién quan dén hoc sinh, sinh vién.

6. Chu tri giup Giam déc chi dao cac quan huyén, thi x& vé cong tac hoc
sinh, sinh vién toan Nganh; 1am dau mdi giup Giam ddc phoéi hop véi cic ban,
nganh ¢ Trung vong, thanh phd, quan, huyén, thi xa trong cac hoat dong gido
duc thé chét, y té trudng hoc, quan ly nguoi hoc phong chéng toi pham, té nan
x3 hoi va cong tac hoc sinh, sinh vién. Té chirc chi dao thuc hién, tong hop
danh gia tinh hinh cong tac hoc sinh, sinh vién theo thoi ky va hang nim.

7. Gitip Giam ddc xay dung hogc tham gia va theo ddi hoat dong cua cac
dy an, dé an, chuong trinh ¢6 lién quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién, gido
duc thé chat va y té truong hoc.

8. Huong dan, chi dao va kiém tra, thAm dinh tiéu chuan thu vién truong
hoc; trien khai xdy dung thu vién s lién thong céc trudng mam non, truong
phé thong, thuong truc Ban Chi dao hoat dong kiém tra danh gia tiéu chuan
thu vién truong hoc.

9. Chu tri, phdi hop véi cac phong c6 lién quan gitip Gidm déc:

a) Phéi hop véi céac td chire, phong co lién quan chi dao ting cuong céng
tac xdy dung Pang va cac t6 chirc doan thé trong nha truong; phat huy vai tro
ctia tb chirc dang, doan thé trong viée thyuc hién nhiém vu chinh trj duge giao;

b) Chi dao, hudng dan, kiém tra, tong horp danh gia hoat dong gido duc k¥
ning séng va hoat dong gido duc thé chit ngoai khéa va 'y té truong hoc;

¢) Phéi hop voi Phong Té chirc can bd, Phong Ké hoach - Tai chinh thuc
hién ché d@, chinh sach dac thu dbi v&i cong chire, vién chitc chuyén trach lam
cong tac hoc sinh, sinh vién, can by lam céng téc doan doi, gido duc thé chét va
y té trong nha trudong; td chtre, chi dao viéc bdi dudng nghiép vu cho doéi ngu
can bg, cong chirc, vién chirc chuyen trach lam cong tac hoc sinh, sinh vién;
hudng dan t6 chirc trién khai céc loai hoc bong ngoai ngan sach Nha nude cho
hoc sinh, sinh vién clia Nganh;

d) Xay dung va hudéng dan t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan ly ndi b vé cong tac chinh tri, tu tuong;

&) Phéi hop vé6i co quan, don vi va cac phong chuyén mén thude S& chi
dao cong tac Poan, Doi, Hoi trong trudong hoc; cong tac giao duc phap luét, an
ninh, trdt tuv an toan giao théng; phong chay, chira chay trong truong hoc,
phong chdng tai nan thuong tich; chi dao danh gia xép loai cong tac y té truong hoc.

e)oPh(n hop v6i Vin phong Sé& xdy dung du toan va trién khai ké hoach
phén bd ngén sach hang ndm cho hoat dong cia Phong.

10. Xay dung ké hoach céng tac chuyén mén hing thang, héng quy, hang
nim va phan céng cac thanh vién trong phong thue hién ké hoach da dé ra. To

_—
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chirc trién khai, so két, téng két cac chuyén dé; so két, tong két nim hoc cia
Phong.

11. Tham gia cong tac nghién ctru céc dé tai khoa hoc. To chirc hoi nghi, hoi
thao dinh ky vé cong tac chinh tri, cong tac lién quan dén hoc sinh, sinh vién.

12. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra ciia Nganh doi vdi cac ndi dung
co lién quan dén chirc ndng nhiém vu cia Phong.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc phén cong.
Pi¢u 11. PHONG GIAO DUC MAM NON

I. CHUC NANG Giup Giam dbc thuc hién chirc nang quan ly nha nuge
vé gido duc mim non. Tryc tiép quan ly cac truong mam non tryc thude So,

cac co sO gido duc mam non c¢6 yéu td nudc ngoai thudc tham quyén quéan ly
cua So.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

I. Trinh Giam ddc ban hanh theo thdm quyen hodc tham muu, gitp Gidm
dbc trinh UBND Thanh ph6, HDND Thanh phd ban hanh céc van ban quy
pham phép lut, cac ké hoach, chuong trinh, du én, dé an, chinh sach phat trién
thude linh vye gido duc mam non; tham muu xéy dung co ché chinh sach thuge
cép hoc mam non theo su phan coéng ctia Giam dbc Sé.

2. Gitp Giam dbc td chirc, , hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac
van ban quy pham phap luat vé gido duc mam non va ké hoach nhiém vu nim
hoc cua B Gido dyc va Dao tao va S¢ Gido duc va Pao tao dbi voi gido duc
mém non.

3. Gitp Giam déc quan ly, chi dao viéc thuc hién chucmg trinh, ndi dung,
ké hoach cham séc, nudi dudng, gido duc tré ddi voi €0 80 giao duc méam non
theo quy dinh cua Bo; theo ddi, quan ly, danh gia va tong hop vé giao duc mam
non trong toan Thanh phd qua timg thoi ky va ndm hoc. bé xuat trinh Giam
ddc cac chu truong, bién phap dam bao phat trién gido duc mim non va thuc

hién Be an, ké hoach phaét trién giao duc mam non va thuc hién pho cap giao
duc mam non.

4. Xay dung ké hoach céng tac chuyén mén hang thang, hoc ky, ndm hoc
va phan c¢ong cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé ra. Chi dao,
thuc hién cong tac so két, téng két cac chuyén dé, so két, téng két nam hoc cta
gido duc mam non.

5. Chu tri gitp Giam doc chi dao va danh gid cdc quén, huyén, thi xa
trong viéc:
a) Quan ly cac co s& gido duc mam non trén dia ban;

b) Ung dung cac nghién ciru khoa hoc, céng nghé va bao vé moi truong &

céc co s6 gido duc cp hoc mam non; H
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¢) Panh gia chét lu'()'ng va cac diéu kién dam bao chét lugng gido duc cac
co sO giao duc cap hoc mam non; cong tac kiém tra, thanh tra dam bao quan ly
hoat dong theo dung quy dinh;

d) Huéng dan, kiém tra, quan 1y céc co s¢ giao duc mam non ¢é t6 chirc
trién khai chucmg trinh giao dyc tich hop, t6 chirc cho tré mau gido lam quen
Voi tleng Anh, gi4o duc k¥ ning sbng, cac hoat dong ngoal gi¢ chinh khoa dam
bao chat luong, hiéu qua, phtl hop nhu ciu cua tré va gia dinh tré;

d) Khai thac, ung dung c6ng ngh¢ thong tin vao cong tic chim sdc, nudi
dudng, gido duc tré, gop phan dbi méi phuong phép t6 chirc cac hoat dong gido
duc va d6i méi kiém tra danh gia;

e) Str dung va bdo quan thiét bi, d6 choi thude giao duc mam non.

6. Chu tri, phdi hop véi cac don vi, phong c6 lién quan giup Gidm dbc:

a) Chi dao cong tac phd cap giao duc mam non, thuc hién d6i moi
Chuong trinh gido duc mam non; trién khai chuén phat trién ctia tré mam non;

b) Huéng dan, to chire thye hién, kiém tra cong tac chuyén mon nghiép vu
d6i voi co s& gido duc mam non tryc thudce SO, cac Phong Gido duc va Pao tao
quan huyén, thi xa vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach
gido duc, té chirc cac hoat dong lién két cho tré mau g1a0 lam quen véi tiéng
Anh, gido duc k§y ning song va cac hoat dong ngoai gio chinh khoéa phu hop
v6i diéu kién thyc té cua dia phuong va nhu cau cua tré;

c) Xay dung, hudng dan, tu van, chi dao va kiém tra viéc cong nhén cac
md hinh truong diém, truong chét lugng cao, truong dat chuan qudc gia cla
cac quan, huyén, thi xa;

d) Xay dl.rng va to chire trién khai thuc hién néi dung, ké hoach boi dut‘mg
thu'O‘ng xuy€n hang ndm cho do6i ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién cép

hoc mam non, giri phong T6 chirc can bd tong hop ké hoach dé tham muu trinh
Giam ddc ban hanh;

d) T6 chirc thdm dinh, phe duyét tai liéu gido duc dia phuong; hudng dan,
giam sat, thanh tra, kiém tra viéc bién soan, tham dinh, phé duyet va lya chon
tai liéu su dung trong c4c co s& gido duc mam non dbi véi co sd gido duc mam
non; huéng dan, giam sat, thanh tra, klem tra viéc lya chon d6 choi, hoc ligu
duge su dung trong co sé gido duc mam non cla cac td chue, c4 nhan theo
tham quyén. Bién soan, bién tdp cac tai liéu bdi dudng, huéng dan thuc hién
chwong trinh gido duc mam non theo quy dinh ctiia B§ va S&; td chuc cac hoi
nghi, héi thao, cac 16p tap huén, boi dudng chuyén mén cho doi ngi gido vién
mam non theo ndi dung, chuong trinh, k& hoach da dugc Giam déc ban hanh;

e) Cha tri, phdi hop cac phong lién quan tham dinh chuong trinh b6 sung,
ning cao cua cac truong méam non chét lucmg cao va Ké hoach chuong trinh,
tai liéu gido dyc ctia cac don vi phdi hop véi cac truong mam non t chire (1am
quen tiéng Anh, k§ ning sbng...) theo phéan cip quan ly;

g) T6 chirc chi dao céac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua Nganh; -

e
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xay dung nhirng tap thé, ca nhan va dién hinh tién tién. Chi dao, to chue Hoi
thi gido vién day gioi, nhén vién gidi va cac hdi thi, lién hoan cua tré mam non
& cac cap;

h) Téng két, tuyén truyén va phé bién sang kién kinh nghiém, kién thurc
khoa hoc vé cong tac cham soc, gido duc tré;

i) Tham muu, phdi hop chi dao thuc hién D& an cua Chinh phu, ctia Bo
Gido duc va Pao tao va Thanh phd d01 voi gido duc mim non; thyc hién tong
hop béo cdo theo dinh ky theo yéu cau.

7. Tham gia phéi hop véi cac phong S& :
a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

b) Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi c6 lién quan
trién khai xay dung quy hoach mang lu6i cac truong thudc gido duc mam non;
thdm dinh céc diéu kién, tiéu chuén, hd so dbi véi céc truong mam non dé nghi
cong nhan truong dat ti€u chi chat lugng cao; xdy dung co so vt chat, trang
thiét bi day - hoc va xay dung trudng mim non dat chuan quoc gia; hudng dan
cac quan, huyén, thi xa thyuc hién cong téc tuyén sinh, co s& vat chat, thiét bi,
6 choi tré em thudc danh muc quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao;

¢) Phoi hop v6i Phong Té chirc can b trién khai danh gia chuan Hiéu
truong truéng mam non, chuéan nghe nghiép giao vién mam non; thiam dinh céc
diéu kién, tiéu chuan, hd so dbi véi cac truong mam non dé nghi cong nhén
truorng dat tiéu chi chét luong cao; xay dung chwong trinh, ndi dung, ké hoach
va huéng dan cac quan, huyén, thi xa thuc hién cong tac bodi du'cmg thuong
xuyén chuyén mén, nghiép vu cho can b quan Iy, gido vién, nhan vién Cap hoc
mam non; tham muu de xuét cac ché d6 chinh sach c6 lién quan dén cén b,
gido vién, nhéan vién cip hoc mam non trén dia ban Thanh phd;

d) Phéi hop v6i Phong Quan 1y thi va Kiém dinh chét lugng gido duc vé
xdy dung céc vin ban chi dao, huéng dan vé cong tic tuyén sinh, danh gia,
kiém dinh chat lugng gido duc mam non;

. d) Phéi hop véi Phong Chinh tri, tu tuéng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
trien khai cong tac y té truong hoc; hoat dong gido duc k¥ nang séng va hoat
dong ngoai gio chinh khoa;

e) Phoi hop véi Vin phong S& xay dyng dy todn va trién khai ké hoach
phan bd ngan sich hang nam cho hoat dong cia Phong; tham muu cong tac thi
dua khen thudong; nghién ciu khoa hoc; chuyén dbi s6, img dung cong nghé
théng tin thudc linh vuc quan 1y; t chirc hudng dan dé tai, xét duyét sang kién
klph nghiém, trién khai ung dung cac sang kién kinh nghiém thudc cap hoc
mam non vao thuc té;

g) Phoi hop véi Phong Gido duc tu thyc va yéu t6 nude ngoai trong cong
tac chi dao, kiém tra, trién khai thyc hién nhlem vu chuyén mén va quéan ly
chét luong ddi véi co s& gido duc mam non cé vén dau tu nude ngoal quan ly

hoat dong lién két, day chuong trinh nuéc ngoai, gido vién ngudi nudc ngoah

[
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tai cac co sé gido duc mam non; thue hién nhiém vu doi ngoai, hop tac quoc té
doi1 voi gido duc mam non.
8. Phéi h0‘p véi cac doan thé trong va ngoai Nganh, cac t6 chirc kinh té -

x& hoi tham gia xdy dung gido dyc mam non theo muyc tiéu d6i méi can ban va
toan dién gido duc va dao tao va dinh hudng phat trién ctia Thanh pho.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm d6c phéan cong.
Pi¢u 12. PHONG GIAO DUC TIEU HQC

I. CHUC NANG: Gitp Giam doc thuc hién chirc nang quan Iy nha nudc
vé gido duc tiéu hoc cong lap; gido duc khuyet tat, hoa nhap va quan ly cac

trung tam day tré khuyét tat. Truc tiép quan 1y truong tiéu hoc chuyén biét tryc
thudc So.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Giam ddc ban hanh theo tham quyén hodc tham muu, giip Gidm
déc trinh UBND Thanh ph, HDND Thanh phé ban hanh céc vdn ban quy
pham phép luat, cac ké hoach, chuong trinh, du 4n, dé an, chinh sach phat trién
thudc linh vuc gido duc tiéu hoc. Tham muu xdy dung co ché chinh sach thudc
linh vuc quan ly theo su phan cong cta Giam ddc.

2. T6 chie, huéng dan, chi dao, kiém tra viéc thyuc hién cac van ban quy
pham phép luat vé gido duc tidu hoc va ké hoach nhiém vu ndm hoc cua Bo
Gi4o duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao ddi véi gido duc tiéu hoc.

3. Hudng dan, kiém tra va danh gia cac phong Gido duc va Dao tao quén,
huyén, thi xa trong viéc thyc hién chire nang quan ly nha nudc vé gido duc tiéu
hoc cong 1ap theo phan cép cia UBND Thanh phé.

4. Quan ly, chi dao viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day
hoc; theo dbi, quan ly, dinh gid chit luong quan ly, chat luong gido duc va
tong hop vé gido duc tiéu hoc trong toan thanh pho qua timg thoi ky va nam
hoc. T6 chirc thuc hién ké hoach trlen khai Dé 4n dm méi chuong trinh sach
gido khoa gido duc phd théng déi voi cap tiéu hoc. De xuét, trinh Giam déc cac
chu truong, bién phap dam bao phat trién gido duc tiéu hoc.

5. Xay dung ké hoach cong tac chuyén mén hang thang, hoc ky, nam hoc
va phan cong cac thanh vién trong phong thie hién ke hoach dé dé ra. T6 chiic
so két cudi hoc ky, tong két ‘nam hoc cua cép tiéu hoc. TS chic kiém tra
chuyén dé theo ké hoach cta cép tiéu hoc.

6. Chu tri giup Giam déc chi dao va danh gid cic quan, huyén, thi x
trong viéc:

a) Quan ly truong tiéu hoc cong 1ap;

b) Danh gia chét luong va cac diéu kién dam bao chit lugng gido duc tiéu
hoc; tham dinh chuong trinh bd sung, ning cao ciia cac truong chat lugng cao

va cdc chuong trinh, tai lidu gido duc lién két phdi hop véi céc truong tiéu hoc .
—_—
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(tiéng Anh, tich hop gido duc, cac chuong trinh bé trg, gido duc 1y ning song,
cac hoat dong ngoai gio chinh khoa theo quy dinh...);

¢) Ung dung céc nghién ctru khoa hoc, cong nghé va bao vé méi truong &
cac truong tiéu hoc;
d) T6 chirc kiém tra chuyén dé theo ké hoach ciia cap tiéu hoc. P4anh gid

chét luong va cac diéu kién dam bao chét lwgng gido duc tiéu hoc theo linh vuc
dugc phan cong;

d) Khai thdc, ing dung cong nghé thong tin vao day hoc, gop phan dbi
moi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gig;

e) Str dung va bao quan thiét bi day hoc thudc gido duc tiéu hoc.
7. Chu tri, phdi hop véi cac don vi, phong c6 lién quan giap Giam dbe:

a) Hudong dan, t6 chire thuc hién, kiém tra, thanh tra cong tac chuyén mén
nghiép vu d01 VOl co sé gido duc tiéu hoc truc thudc Sd, cac phong Gido duc
va Pao tao vé thuc hién myc tiéu, chuong trinh, noi dung, ké hoach gido duc.
Chi dao, huong dan, kiém tra, danh gia viéc day va hoc, viéc kiém tra danh gia
thuong xuyén va dinh ky; xét cong nhén hoan thanh chuong trinh cap tiéu hoc;

b) Chi dao, huéng dan, quan 1y, kiém tra, danh gia cong tac gido duc hoa
nhép hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh khé khin va loai hinh 16p ghép
cép tiéu hoc;

¢) Tham muu quan ly, thanh 14p hodc cho phép thanh lap, dinh chi hoat
dong, sap nhap, chia, tach, giai thé trung tdm ho trg phat trién gido duc hoa
nhap trén dia ban Thanh phd;

d) Tham muu quan ly chuong trinh, hoat dong day va hoc bo trqungoai
nglr va cac chuong trinh bd trg khdc trong nha truong thude gido duc tiéu hoc
theo quy dinh;

d) Chi dao, hudng dan viéc ddi méi chuong trinh, phuong phap giang day,
hoc tap, danh gia chit luong quan ly, chat luong day, hoc, cic hoat dong gido
duc dao dirc va cac hoat dong khac cép tiéu hoc dbi voi phong Gido duc va
Dao tao quén, huyén, thi xd va cac co s gio duc tiéu hoc truc thudce;

e) To chire céc ky thi gido vién day gidi, gido vién chu nhiém gioi cap tiéu
hoc; céc cudc thi chuyén dé do Bé Gido duc va Pao tao va Thanh phd t6 chirc;

g) Xay dung ndi dung, ké hoach bdi dudng thuong xuyén hang nam cho
doi ngili can bo quan ly, gido vién cép hoc giri Phong T6 chirc can bo téng hop
va tham muu cho Gidm déc trinh UBND Thanh phb phé duyét; to chic thuc
hién hodc phéi hop voi don vi td chirc thuc hién ké hoach dao tao boi dudng da
dugc phé duyét theo quy dinh;

h) Té chirc bién soan, bien tap va trién khai cac tai liéu béi dudng, hudng
dan giang day, hoc tap, ho so sb sach quan 1y, theo ddi giang day, hoc tap theo
quy dinh cua Bg va S¢; huéng dan, giam sat, thanh tra, kiém tra viéc bién soan,

thAm dinh, phé duyét va lya chon tai liéu sir dung trong cac co s& gido duc tiéu »
e 8
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hoc; t0 chirc cac hoi nghi, hoi thao, cac 16p tdp huan, bdi dudng chuyén mén
cho d6i ngil gido vién thudc gido duc tiéu hoc;

i) Chi dao cong tac phd cap gido duc tiéu hoc va cac hoat dong gido duc
khac thudc gidao duc tiéu hoc theo hudng dan cua Bo Gido duc va Pao tao;

k) Xéy dyng cdc md hinh truong trong diém, trudong chat lugng cao,
truong dat chuan quéc gia thudc gido duc tiéu hoc. Theo ddi, don dbc, tu vén,
thdm dinh céac diéu kién, tleu chuén, ho so dbi vm cac truong tiéu hoc cong lap
d& nghi cong nhan truong tiéu hoc dat chuén qudc gia; truong chat luong cao
thudc cac quén, huyén, thi x3;

1) T6 chirc chi dao cac phong trao thi dua, céc cudc van dong cua Nganh;
xdy dung nhiing tap thé, c4 nhan va dién hinh tién tién & gido duc tiéu hoc.

8. Tham gia phdi hop véi cac phong thudc Sé:
a) Tham gia doan thanh tra, kiém tra theo quy dinh;

b) Phéi hop véi céc phong lién quan lap ké hoach, huéng dan, chi dao va
t6 chtre thue hién vige boi dudng, tuyén chon tai nang tré thude giao duc tiéu
hoc vé linh vuc van hoéa, nghé thuat, nghién ctru khoa hoc k§ thuat, thé duc thé
thao va céac hoat dong x& hoi khac theo chuong trinh ciia B6 Gido duc va Pao
tao va UBND Thanh phd;

¢) Phéi hop vé6i Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi ¢6 lién quan
xay dung, dam bao quy hoach mang luéi cac truong thudc gido duc tiéu hoc;
xdy dung co sO vat chét, trang f thiét bi day - hoc, thu vién truong hoc; xac dinh
chi tiéu tuyén sinh va huéng din thyce hién theo quy dinh; huong dan céc quan,
huyen thi x& thuc hién cong tac tuyén sinh, cong tac co s& vat chat, thiét bi,
xdy dung trudng dat chuan qudc gia theo quy dinh;

d) Pho1 hop véi Phong Té chire can bd xay dung néng cao chét luong do1
ngil, trién khai dénh gia chudn hiéu trudng, chuén nghé nghiép gido vién tiéu
hoc; xdy dung chuong trinh, ndi dung, ké hoach va huéng dan cong tic bdi
dudng thuong xuyén, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho can bd quan ly,
gido vién; tham muu d& xuét cac ché dd chinh sach c6 lién quan dén can bo
quan ly, gido vién thudc gido duc tiéu hoc trén dia ban Thanh phé;

&) Phdi hop v6i Phong Chinh tri, tu tu'(mg va Cong tac hoc sinh, sinh vién
xdy dung céc vén ban huéng dan, chi dao cong tac thu vién trudng hoc; gido
duc k¥ néng séng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa;

e) Phdi hop véi Van phong S& xdy dung du toan va trién khai ké hoach
phan b6 ngan sach hang nam cho hoat dong cua Phong, tham muu cong tac thi
dua khen thudng; nghién ciru khoa hoc; chuyén dbi sb, ing dung cong nghé
thong tin thu¢c linh vue quan ly; t6 chirc huéng dan dé tai, xét duyét sang kién
kinh nghiém, trién khai tng dung cac sang kién kinh nghiém cta can bd quan
ly, gido vién thudc gido duc tiéu hoc;

g) Phéi hop v6i Phong Quan ly thi va Ki;ém dinh chat luong gido duc vé
xdy dung cdc vin ban chi dao, hudng dan va t6 chirc cac ky thi, tuyén sinh céc »”
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cép hoc tiéu hoc va cong tac danh gia, kiém dinh chét luong gido duc va cong
nhan truong chuin quéc gia;

h) Phéi hop véi Phong Gido duc thudng xuyén, Gido duc nghé nghiép va
DPai hoc tham gia cong tac x6a mu chir; xay dung xa hoi hoc tép;

i) Phoi hop vé6i Thanh tra S& trong viéc tham gia cdc doan thanh tra, kiém
tra, giai quyét don to cdo, khiéu nai thudc cap hoc theo quy dinh;

k) Phéi hop véi phong Glao duc tu thuc va co yeu td nudc ngoai trong
cong tac chi dao, kiém tra, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén va quan
ly chét lugng d6i véi co s gido duc tu thuc, co s gido duc ¢6 von dau tu nudc
ngoai cap tiéu hoc; quan ly hoat dong lién ket day chuong trinh nudc ngoai,
gido vién nguoi nudce ngoai tai cac truong tiéu hoc cong lép; thuc hién nhiém

aVu d6i ngoai, hop tac qudc té ddi véi gido duc tiéu hoc;

1) Phéi hop véi cac doan thé trong va ngoai nganh, céc t6 chirc kinh té - xa
hoi tham gia xay dung gido duc tiéu hoc theo muc tiéu do6i méi can ban va toan
dién gido duc dao tao va dinh hudng phat trién ctia Thanh pho;

m) Phéi hop véi céc co quan, don vi va céc luc lugng x& héi ¢ lién quan
t6 chirc, tham gia céc hoat dong bao vé, chiam soc va gido duc hoc sinh tiéu hoc.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc phan cong.
Piéu 13. PHONG GIAO DUC TRUNG HQC

I. CHUC NANG: Giup Giam doc thyue hién chtrc nang quan Iy nha nudc vé
gido duc phd thong cong lap, bao gbém: Cap trung hoc co s& va trung hoc pho
thong (sau day goi tat 1a _cap trung hoc); gido duc dén tdc; gido duc quoc phong;
truomg pho thong c6 nhidu cép hoc; cong tac phan ludng, hudng nghiép.

LI tlep quan ly truong pho thong CO SO chuyen biét; truong pho thong
dan tdc ndi tru; trudong trung hoc pho thong, truong phd thong ¢ nhiéu cép hoc
c6 clp hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong cong lap truc thude Sé.

IL. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Gitip Giam dé¢ tham muu UBND Thanh phé trinh HDND Thanh pho
vé cong tac phéan luong, huo‘ng nghiép hoc sinh tai dia phuong phu hop véi
chién luge phat trién nganh gido duc; trinh UBND Thanh pho ban hanh ké
hoach, chu’omg trinh, dy an phat trién gido duc trung hoc; ké hoach trién khai
Pé an d6i méi chu'o'ng trinh, sach gido khoa gido duc phd thong dugc _phén
cong trén pham vi dja ban Thanh phd; cac van ban quy pham phép luat vé gido
duc trung hoc. Tham muu x4y dung co ché chinh sach thudc linh vuc quéan ly
theo sy phan cong cia Giam dbc.

2. Gitp Giam dbc t6 chirc quan Iy céc hoat dong day hoc va gido duc
trong nha trudng, ngodi nha truong. Huéng dén, tuyén truyen t6 chic thuc
hién, kiém tra thuc hién cac van ban quy pham phap luét vé giao dyc trung hoc;
thue hién cac nhiém vu vé gido duc qudc phong - an ninh va cong tac quoc

phong theo ké hoach nhiém vu ndm hoc ctia Bd Gido duc va Pao tao va So. TO"
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chtre thue hién ké hoach trién khai Pé an d6i méi chuong trinh sach gido khoa
giao duc pho thong.

3 Giﬁp Giam dbc hudng dan, kiém tra va déanh gia cac phong Gido duc va
Dao tao quén, huyén, thi xa trong viée thuc hi¢n chirc nang quan ly nha nudc
vé gido duc trung hoc theo phan cdp ciia UBND Thanh phd.

4. Glup Giam dbc quan Iy viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach
day hoc, viée thuc hién cac nhiém vu quéc phong an ninh cho hoc sinh cua cac
loai hinh truong, 16p thudc gido duc trung hoc theo quy dinh cua B¢ Gido duc
va Dao tao; theo ddi, quan ly, danh gia chét luong quan ly, chét lugng gido duc
va tong hop vé giao duc trung hoc trong toan Thanh phd qua timg thoi ky va
ndm hoc. Dé xuat, trinh Gidm dbc cac chu truong, bién phap dam bao phét
trién gido duc trung hoc.

5. Xay dung ké hoach cong tac chuyén mén hang thang, hoc ky, nam hoc
va phén cong cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé ra. T6 chirc
so két hoc k¥, tong két nam hoc cua cac cap trung hoc. Tb chic kiém tra
chuyén dé theo ké hoach cua cac cap hoc duogc giao quan ly.

6. Chu tri gitp Giam dbc chi dao va danh gia cic quan, huyén, thi xa
trong viéc:

a) Quan ly truong trung hoc co s& cong 1ap;

b) Panh gia chat luong va cac diéu kién dam bao chat luong gido duc
trung hoc co s6, thim dinh chuong trinh b sung, néng cao cla céc truong chat
lugng cao va cac chuong trinh, tai liéu giao duc lién két phdi hop véi céc

truong trung hoc phd thong va trung hoc co s& (tiéng Anh; tich hop gido
dyc...);

¢) Ung dung cac nghién ciru khoa hoc, cong nghé va bao vé moi truong &
cac truong trung hoc co so;

d) T6 chire kiém tra chuyén dé theo ké hoach ctia bac hoc. Péanh gia chat
lugng va cac diéu kién dam bao chat lwgng gido duc trung hoc theo linh vuc
duoc phan cong;

d) Khai thac, img dung cdng nghé thong tin vao day hoc, gop phén dbi
mdai phuong phéap day hoc, doi méi kiém tra danh gia;

e) Str dung va bao quan thiét bj day hoc thudc gido duc trung hoc co sé.
7. Chu tri, phoi hop véi cac don vi, phong c6 lién quan gitp Gidm déc:

a) Hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra cong tac chuyén mén nghiép vu
céc co s& gido duc trung hoc phé théng cong lap va phd thong co sé truc thude
S@, cac phong Gido duc va Dao tao vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi
dung, ké hoach gi4o duc. Chi dao, huéng dan, kiém tra, danh gia viéc day va
hoc, viéc kiém tra danh gia thuong xuyén va dinh ky; xét cong nhan hoan
thanh chuong trinh cap trung hoc co s0; chuén bj kién thire, k§ nang cho viéc

thi tot nghiép trung hoc phd théng quéc gia, phan ludng hoc sinh sau trung hoc
cO S0} 4
-




29

b) Chi dao, hudng dan, quan ly, kiém tra, dénh gia cong tac gido duc hoa
nhap hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh khé khén & cap trung hoc va
loai hinh 16p ghép; thuc hién cac ndi dung giao duc dac thu trong cac cap hoc,
cac vung dan toc va hé théng cac trudng pho thong dén tdc noi tra;

¢) Té chire cac ky thi Gido vién gioi cap trung hoc va cac cudc thi danh
cho hoc sinh trung hoc do S¢ chu tri duge cap co tham quyén cho phép;

d) Chu tri, phm hop céc phong lién quan xay dung quy trinh cp phép, thu
tuc tlep nhén, tham dinh cac diéu kién, tiéu chuén, hd so dé tham muu trinh
Giam ddc quyét dinh cho phép hoat dong glao duc; chuyén dbi dia diém hoat
d6éng; dinh chi hoat dong, thu hoi gidy phép cia cac co s¢ gido dyc trung hoc
cong lap truc thudc So;

d) La Thuong truc vé cong tac ning cao néng luc sir dung ngoai ngit cho
gido vién, hoc sinh phd thong, gido duc thuong xuyen theo Pé an day va hoc
ngoai ngir 2020; Chuong trinh song bang; Pé an day va hoc cac mon hoc bang
tiéng nudc ngoai; Thudng truc cong tac xdy dung truong chét lugng cao cua
Nganh; Thuong truc cong tac phd cap gido duc; Thuong truc cong tac quan ly
hoat ddng day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phd;

e) Tham muu quan Iy chuong trinh, hoat dong day va hoc bd tro ngoai
nglt va cac hoat dong gido duc bd tro khéc trong nha trudng dbi véi co so gido
duc trung hoc cong 1ap theo quy dinh;

g) Chu tri, phéi hop v6i B§ Tu lénh Thi dd, cdc co quan quan su dia
phucmg chi dao cac co so glao duc phd thong thuc hién boi ducmg kién thirc
quoc phong, an ninh; tham gia xdy dung cac ké hoach dong vién, ké hoach
phong thu khu vye, ké hoach dong vién th&i chién (khi c6 yéu cau); quan ly si
quan biét phai cong tac tai nganh gido duc;

h) Chi dao, huong dan viéc dbi méi chuong trinh, phuong phap giang day,
hoc tap, danh gia chat lugng quan 1y, chat lugng day, hoc, cac hoat dong gido
duc dao duc va cac hoat dong khac ddi vai cac co sé gido duc trung hoc cong
1ap thudc phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xa va truc thuge So;

i) Xay dung noi dung, ké hoach bdi dudng thuong xuyén hang nam cho
d6i ngli can by quan ly, gido vién thugce gido duc trung hoc guri Phong Té chirc
can bd tong hop va tham muu cho Giam dbe trinh UBND Thanh pho phé
duyét; t6 chire thuc hién hodc phdi hop véi don vi t6 chirc thuc hién ké hoach
dao tao boi dudng di dugc phé duyét theo quy dinh;

k) Huong dan viéc d6i méi chuong trinh, phuong phap giang day, hoc tép
va tod chire bién soan, bién tap va trién khai c4c tai liéu bdi dudng, huéng dan
giang day, hoc tap, ho so so sach quan 1y, theo déi giang day, hoc tap theo quy
dinh ctia B va S&; td chitc cac hoi nghi, hdi théo, cac 16p tap huén, bdi dudng
chuyén mon cho ddi ngii gido vién thudc gido duc trung hoc;

1) Chi dao cong tac phd cap gido duc trung hoc co s& va phat trién gi4o

duc phd théng va cic hoat dong gigo duc khac thudc gido duc trung hoc theo
hudng dan cuia Bo Giao duc va Dao tao; 4




30

m) Xay dung cac mé hinh truong trong diém, truong chat lugng cao,
trudng dat chuan quéc gia thude gido duc trung hoc; theo ddi, don ddc cong
nhén truong phé thong cong lap (c4p trung hoc co sd, trung hoc phd théng) dat
chuén quéc gia; truong chét lugng cao cac quén, huyén, thi xa;

n) T chirc chi dao céc phong trao thi dua, céc cufe van dong cua Nganh;
xdy dung nhirng tap thé, c4 nhan va dién hinh tién tién & gido duc trung hoc.

8. Tham gia phéi hop véi céc phong thude So:
a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

b) Phéi hop véi cac phong lién quan 1ap ké hoach, huéng dan, chi dao va
to chte thuc hién viéc bdi dudng, tuyén chon tai nang tré thudc gido duc trung
hoc vé& linh vuc van hoda, nghé thuat, nghién ctru khoa hoc k¥ thuat, thé duc
thé thao va cac hoat dong xa hoi khac;

¢) Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi 6 lién quan
xdy dung, dam bao quy hoach mang ludi céc truong thudce gido duc trung hoc;
xdy dung co s vat chat, trang thiét bi day - hoc, thu vién trudng hoc; xdc dinh
chi tiéu tuyén sinh va hudng dan thuc hién theo quy dinh; huéng dén cac quén,
huyén, thi xa thuc hién cong tac tuyén sinh, cong tac co so vét chét, thiét bi
theo quy dinh;

d) Ph01 hop véi Phong Té chire can bd xdy dung nang cao chét luong doi
ngil, trién khai danh gia chuan hiéu trudng, chuin nghé nghiép gido vién trung
hoc co sé, trung hoc pho thong; x4y dung chuong trinh, ndi dung, ké hoach va
huéng dan cong tac bodi ducmg thudng xuyén, boi dudng chuyén mon, nghiép
vu cho can bg quan ly, gido vién; tham muu dé xuét cac ché do chinh sach co
lién quan dén can b, gido vién thudc gido dyc trung hoc trén dia ban Thanh phd;

d). Phéi hop v6i Vin phong S& xay dung du toan va trién khai ké hoach
phan bd ngan sach hang nam cho hoat dong cua Phong, tham muu cong tac thi
dua khen thuéng; nghién ctru khoa hoc; chuyén doi so, tmg dung cong nghé
théng tin thudc linh vuc quan ly; t6 chire hudng dan dé tai, xét duyet sang kién
kinh nghiém, trién khai tng dung cac sang kién kinh nghiém cua can b, gido
vién thudc gido duc trung hoc;

~e) Phéi hop v6i Phong Chinh tr, tw tuong va Cdng téc hoc sinh, sinh vién
trién khai cong tac thu vién truong hoc;

o) Phéi hop véi Phong Quan 1y thi va Klem dinh chat luong gido duc vé
xéy dung cac van ban chi dao, hudng dan va tb chic céac ky thi, tuyén sinh céc
cép hoc va xét t6t nghiép cap trung hoc co s0 va trung hoc phé thong, thi hoc
sinh gioi va cong tac danh gia, kiém dinh chéit luong gido duc trung hoc;

h) Phéi hop v6i Phong Gido duc thudng xuyén, Gido duc nghé nghiép va
Dai hoc tham gia ¢ong tac x6a mu chir; xdy dung xa hoi hoc tap;

i) Phdi hop voi Thanh tra S& trong viéc thanh tra cac ky th1 t6t nghlep, thi

tuyén sinh, thi chon hoc sinh giéi quoc gia, khu vuc va quoc té, viéc quan 1y, ,
/
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cip phat va thu hdi vin bang ching chi thudc gido duc trung hoc theo tham
quyén; giai quyét don td cdo, khicu nai;

k) Phoi hgp véi phong Gido duc tu thuc va co yéu t6 nudc ngoai trong
cong tac chi dao, kiém tra, trién khai thyc hién nhiém vu chuyén mon va quan
ly chat luong d6i véi co so gido duc tu thuc, co so gido duc ¢d von dau tu nudc
ngoai cap trung hoc; quan ly hoat dong lién két, day chuong trinh nudc ngoai,
gido vién nguoi nude ngoai tai cac trudng trung hoc cong lap; thuc hién nhiém
vu d6i ngoai, hop tac quéc té d6i véi gido duc trung hoc;

1) Phéi hop véi cac doan thé trong va ngoai Nganh, cac t6 chuc kinh té -
x4 hoi tham gia xay dung gido duc trung hoc theo muc tiéu doi mai can ban va
toan dién gido duc va dao tao va dinh hudéng phat trién cua Thanh pho;

m) Phdi hop véi céc co quan, don vi va céc luc lugng xa hoi ¢o lién quan
td chirc, tham gia cac hoat dong bao vé, cham soc va gido duc hoc sinh trung hoc;

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc phén cong.

Pitu 14. PHONG GIAO DUC THUONG XUYEN, GIAO DUC NGHE
NGHIEP VA PAI HQC

I. CHU'C NANG: Gitp Gidm déc thuc hién chirc nang quan ly nha nu6c linh
vuc gido duc thudng xuyén, gido duc nghé nghiép; thuc hién chirc nang quan ly
nha nude dbi véi gido duc dai hoc trén dia ban Thanh phd theo phan cap quan 1y;
quan ly hoat dong déi voi cac trung tam khac thyce hién nhiém vy giao duc thuong
xuyén theo quy dinh (trlr cac trung tdm ngoai ngi, tin hoc, trung tam khac c6 von
dAu tu nude ngoai); truc tiép quan 1y truong Boi dudng cén b gido duc Ha Noi,
cac co so giao duc nghé nghiép truc thudc So.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Giam déc ban hanh theo thAm quyén hodc tham muu hodc gilp
Giam déc trinh UBND Thanh phé, HDND Thanh phd ban hanh cac van ban
quy pham phap ludt, cac van ban hudng din té chuc thuc hién céc van ban
phap luat, cac ké hoach, chuong trinh, dy én, dé 4n, chinh sach phét trién thuge
linh vyc gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép theo phén cap quan ly.
Tham muu xay dung co ché chinh sach thudc linh vuc quan ly theo sy phan
cong cua Giam ddc.

2. Gitp Gidm dbc td chirc, hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac
vin ban quy pham phap luat vé hoat dong gido duc thuong xuyén trong cac co
s¢ gido duc thuong xuyén; kiém tra, giam sat viéc tuén thu phap luét 'v@”: giao
duc trong viéc bao dam cac didu kién hoat dong gido duc, cong khai chat lugng
gido duc, diéu kién bao dam chat lugng gido duc.

3. Quan 1y vé& chuyén mén di véi viéc thyc hién chuong trinh gido duc
thuong xuyén cua céac trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén theo quy dinh. Trinh Gidm dbdc cac chu truong, bién phap quan ly dam
bao chit lugng va hiéu qua cdng tac gido duc thuong xuyén. Chi dao chuyén
mdn céic co so gido duc c¢b td chic cac 16p hoc theo chuong trinh giao duc’@/
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thuong xuyén, cac trung tdm hoc tép cong dong, quan ly cac hinh thie thuce
hién chuong trinh gido dyc thuong xuyén dé lay van bang (khong bao gom
bing cao dang, dai hoc).

4. Gigp Giam d6c quan ly viéc thyc hién muyc tiéu, chuong trinh, noi
dung, ké hoach day hoc, quy ché chuyen mén, viéc thuc hién chinh sach doi
v6i ngudi hoe cia moi loai hinh thude gido duc thuo‘ng xuyén theo quy dinh
cia Bg; theo ddi, quan ly, danh g1a chét luong vé gido duc thuong xuyén trong
toan Thanh phé qua timng thoi ky va ndm hoc.

5. Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon hang thang, hoc ky, ndm hoc
va phan cong cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé ra. T6 chic
so két hoc ky, tong két nam hoc cua gido duc thuong xuyén. Té chirc kiém tra
chuyén d& chuyén mén theo ké hoach.

6. Hudng dan thuc hién chuong trinh, sach gido khoa, tai liéu tham khao
va thiét bj day hoc thudc gido dyc thuong xuyeén. T chirc bién soan, bién tap
céc tai lidu boi dudng, huéng din gidng day, hoc tép, ho Y sb sach quan ly,
theo ddi giang day, hoc tap theo quy dinh cua B0 va So; to chie cac hoi ngh1
hoi thao, cac 16p tap hudn, bdi dudng chuyén moén cho doi ngii gido vién cia
cac co so giao duc thuong xuyeén.

7. T6 chire chi dao thuc hién cac ky thi chuyén ngémh thudc gido duc
thuong xuyén nhu: Thi gido vién day gidi, cong tac vién gioi, hoc sinh gioi,
hoc vién g101 Tuyen chon, thanh 1ap doi tuyen va to chire boi dudng gido vién
2101, hoc vién g101 tham gia céc ky thi cip qudc gia. T6 chire chi dao cdc phong
trao thi dua, cic cudc van dong cua nganh; xay dung nhimg tap thé, ca nhan
dién hinh tién tién thudc gido duc thuong xuyén.

8. Huéng dan, to chic thuc hién, kiém tra, tham gia thanh tra cong tac
chuyén mén nghiép vu cac co s¢ gido duc thudong xuyén, truong Boi dudng

can bd gido duc Ha Ndi va cac phong Gido duc va Pao tao theo quy dinh cua
phap luat.

9. Tham muu gitip Giam dbc trinh UBND Thanh phé vin ban chap thuan
vé viéc thanh 1ap, cho phép thanh 1ap; sap nhap, chia tach, giai the co sO gido
duc dai hoc, phén hiéu cua co s& gido duc dai hoc; truong trung clp, cao ding,
phén hiéu cta truong cao dang trén dia ban.

10. Thyc hién chire nang quén 1y nha nudc vé gido duc ciia UBND Thanh
phé dbi voi cac co sé gido duc dai hoc; trudong trung cép, cao déng, phén hiéu
cua truong cao déng trén dia ban; trung tdm giao dyc thuong xuyén cap tinh
theo phan cap cua Chinh phu, cia Thanh phd va theo céac linh vuc, nhiém vu
do B¢ Gido duc va Pao tao giao, bao gdm cac ndi dung:

a) Chu tri, phdi hop véi cac phong thudc S¢ va cac don vi lién quan kiém
tra viéc chap hanh phap luat vé gido duc cta co sé glao duc dai hoc trén dia
ban nham thue hién trach nhiém quén ly nha nuoc vé gido duc dai hoc cua
UBND cép tinh quy dinh tai Diéu 69 Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luét Giao duc Pai hoc ngay 19/1 1/2018,‘5_-/_
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b) Chu tri, phdi hop céc phong thudc S& kiém tra va xac nhén céc diéu
kién bao dam chat lugng dao tao dé Bo Gido duc va Pao tao cho phép hoat
dong gido duc do6i vdi cac co sd gido duc dai hoc trén dia ban theo quy dinh;

¢) Tiép nhan bao céo, theo d&i va tong hop bdo céo tinh hinh tuyén sinh
va to chirc thuc hién hoat dong lién két dao tao dai hoc trén dia ban;

d) Thuc hién viéc gin két va huy dong su dong gép nguodn lyc tri thie,
san phg'im tri tué, tiém ning khoa hoc cong nghé cua cac nha khoa hoc, chuyén
gia, nguon nhén lyc tir cac co so gido duc dai hoc tai trén dia ban trong Xay
dung nguon hoc liéu ma, cac khoa tir xa, truc tuyén dai chung cho nguoi dan
Thu d6 ¢ moi lra tudi; dat hang dao tao nguon nhan luc chat lugng cao cho Ha
Noi; dat hang nghién ctru va ung dung, chuyén giao cac sang kién, sang ché
phuc vu phat trién gido duc, kinh t&, xa hgi Thu do;

d) Chu tri, ph01 hop véi céc phong thuge S& va cac don vi lién quan to
chtre quan 1y viéc cdp va nhan hoc bdng dai hoc, sau dai hoc thude dién Hiép
dinh, ngoai hiép dinh va tu tic.

11. Thyc hién chirc néng quan ly nha nuoc vé gido duc nghé nghiép trén
dia ban Thanh pho, bao gom cac ndi dung:

a) Trién khai thuc hién quy hoach mang ludi co s& gido duc nghé nghiép,
ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du an phat trién gido duc nghé nghiép & dia
phuong sau khi dugc phé duyet sap xep, t6 chirc hé thong co s gido duc nghe
nghiép; phdi hop huong din, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chi d6i véi co
s& gigo duc nghé nghiép cong lap thudc pham vi quan ly;

'b) Huéng dén va t6 chire thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé gido duc
nghé nghiép;

¢) Hudng dan va td chie thuc hién cong tac dao tao, boi duﬁng, sir dung
can bd quan ly gido duc nghe nghiép va nha gido; td chirc hoi giang nha giao
trong co s¢ gido duc nghé nghiép, hoi thi thiét bi dao tao tu lam cdp Thanh
pho cac hoi thi c¢6 lién quan dén nguodi hoc cac chuong trinh gido duc
nghé nghiép;

d) To chte thye hién viée cap, dinh chi hoat dong phan hi¢u cua truong
trung cap, viéc cap, dinh chi, thu hdi gidy chu'ng nhén dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép, dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé ngh1ep, dang ky
hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai dbi véi truong trung cap, trung tdm
gido duc nghé nghiép va doanh nghiép;

d) Ra soat, xdy dyng, quan ly danh muc nganh, nghé dao tao trinh d6 so
clp va céc chuong trinh dao tao khac; td chirc thuc hién quy dinh vé dao tao
trinh do trung cap, so cap, dao tao thudng xuyén, dao tao nghé cho lao dong
nong thon, dao tao nghé trong doanh nghiép; thuc hién chinh sach hd tro dao
tao nghé déi véi lao dong ndng thon, nguoi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu so,
lao ddng nit va cac ddi twong chinh sach khac;

e) Chu tri phdi hop véi cac phong lién quan tham muu viée tiép nhan,
hudng dan, quan ly va theo ddi viéc thyuc hién cac dy an vién trg khong hoan,
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lai khéong thudc hd trg phat tridn chinh thic ctia co quan, t6 chue, cac nhan
nude ngoai danh cho Viét Nam thuge linh vye duge giao phu trach;

g) I\(lern tra, ph01 hop kiém tra viéc thuc hién chinh sach phap luat veé giao
duc nghé nghiép;

h) Téng hop bao céo dinh ky va dot xuat so két, tong két cac chuong
trinh vé cong tac giao duc nghé nghiép theo yéu cau cta Trung wong, Thanh phd;

i) Chu tri, phdi hgp cac phong ban lién quan tham muu lanh dao S¢ huong
dén, quan ly cdng tdc chuyén mon dbi véi cac Trudng Trung cap thudc S&.

12. Cha tri, phdi hop véi cac don vi, phong c6 lién quan gilip Giam dbc:
a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

b) Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh va cac don vi ¢ lién quan
trién khai quy hoach mang ludi gido duc thuong xuyén; xdy dung co s vt
chét, trang thiét bi day hoc; xac dinh chi tiéu tuyén sinh clia cac co s& gido duc
thuong xuyén hang nam trinh Giam dbc quyét dinh;

¢) Chu tri, phdi hop cac phong lién quan thdm dinh céac diéu kién, tiéu chuén,
hd so dé tham muu trinh Giam déc quyét dinh thanh 18p hodc cho phép thanh lap,
dinh chi hoat dong, sap nhap, chia, tach, giai thé dbi véi cac trung tam khac thyc
hién nhiém vu gido duc thuong xuyén thudc chirc nang quan ly Phong;

d) Chu tri, phdi h0"p véi cac don vi ¢6 lién quan to chire kiém tra, tham gia
thanh tra hoat dong gido duc cua cac co s¢ gido duc thuong xuyén, co sO gido
duc dai hoc theo quy dinh cta phap luat va theo tham quyeén;

d) Chu tri, pho1 hop véi cac phong lién quan trong chi dao, hudng dan,
kiém tra, danh gia cong tac phd cap gido duc, x6a mu chir. La Thuong tryc
cong tac xdy dung xa hoi hoc tap (cdc m6 hinh hoc tap; cac hoat dong hoc tép
subt doi; hoat dong cua trung tdm hoc tap cong dong, cong tac khuyén hoc,
khuyén tai; cac hoat dong gido duc khac theo huéng dan cia Bo Gido duc va
Dao tao);

) Ph01 hop v&i Phong T6 chie can bd xay dyng, tham muu Giam dbc ban
hanh va té chirc thue hién noi dung, chuong trinh, ké hoach bdi duong chuyen
mon, nghiép vy thuong xuyén hang nim doi ngili can b quan ly, gido vién glao
duc thudong xuyén; xay dung néng cao chat 1ucmg doi ngd, trién khai danh gia
chuén can bd quan ly, chuan nghe nghlep gido vién; chi dao nang cao chat
luong boi dudng cua truong Bdi dudng can bd gido duc Ha Noi; tham muu dé
xuét cac ché do chinh sach co lién quan dén cén bg, gido vién thudc gido duc
thudng xuyén, gido duc nghé nghiép trén dia ban Thanh pho;

g) Phdi hop véi Van phong S& xay dung du toan va trién khai ké hoach
phan bd ngan sach hing nam cho hoat dong cua Phong; tham muu cong tac thi
dua khen thuong; nghién ciru khoa hoc; chuyén do6i s0, Ung dung cong nghé
thong tin thudc linh vuc quén ly; quan ly hoat dong td chirc thi va cap ching
chi ing dung cong nghé thdng tin theo quy dinh; t6 chirc hudng dan de tai, xét 73
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duyét sang kién kinh nghiém, trién khai img dung céc sang klen kinh nghiém
ctia can b, gido vién thudc gido duc thudng xuyén, giao duc nghé nghiép;

h) Phéi hop v6i Phong Chinh tri, tu tudng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
vé xay dung cac vin ban chi dao, hudng dan vé cdng tac chinh tri, tu tuong,
cong tac hoc sinh, sinh vién; cong tac gido duc thé chat (ngoai khod) va y té
truong hoc thudc linh vyc gido duc thuong xuyén;

i) Phdi hop véi Phong Quan ly thi va Klem dinh chét luong giao duc vé
xay dung cac van ban chi dao, huéng dan vé danh gia chat lugng gido duc;
cong tac kiém dinh chét lugng gido duc; cong tac xét tot nghiép, td chire cac ky
thi t6t nghiép; cong tac tuyén sinh; cong tac kidm dinh chat lugng gido duc;

k) th hop véi Thanh tra S¢ trong viéc thanh tra viéc xét t6t nghiép, cac
ky thi t6t nghiép, cong tac tuyén sinh, viéc quan ly, cap phat va thu hoi van
bang chimg chi thudc gido duc thudng xuyén theo tham quyeén;

1) Phéi hop v6i Phong Gido duc tu thuc va co yéu t6 nudc ngoai trong cong
tac quan ly day chuong trinh nude ngoai, gido vién nguoi nudc ngoai tai cac co
s¢ giao duc thuong xuyen gido duc nghé nghlep, thuc hién nhiém vu d6i ngoai,
hop tac qudc té dbi voi gido duc thudng xuyén, gido duc nghé nghiép;

m) Phdi hop véi céc doan the trong va ngoai nganh, cac t6 chirc kinh té -
x4 hoi tham gia xay dung phat trién gido duc thuong xuyén theo muc tiéu doi
mdi cdn ban va toan dién gido duc va dao tao, gop phan xay dung x& hoi hoc
tap va dao tao nang cao chat lugng ngudn nhan luc Thu do;

n) Phoi hop véi cac phong thugc S& va cac don vi lién quan trién khai

cong tac gido duc hudng nghiép va dinh huéng phan luéng hoc sinh trong gido
duc pho thong.

13. Giup Gidm dbc chu tri, chi dao va dénh gié cac quan, huyén, thi xa:

a) Viéc thyc hign chirc ndng quan ly nha nudc vé hoat dong gido duc
thuong xuyén theo phan cdp cia UBND Thanh phé;

b) Quan ly trén dia ban cic co sé lién quan hoat dong gido duc thuong
xuyén thudc chirc nang quan ly ciia Phong;

¢) Té chirc klern tra chuyén dé theo ké hoach. Panh gia viée huy dong,
quén ly, sir dung nguon luc, viec dam bao chét lugng va cac didu kién dam bao
chét luong & cac co s& ddi véi phat trién gido duc thuong xuyén.

14. Thuc hién cac nhiém vy khac do Gidm d6c phan cong.
Piéu 15. PHONG GIAO DUC TU THUC VA CO YEU TO NUGC NGOAI

I. CHUC NANG: Giup Giam doc thyc hién chirc ning quan ly nha nudc
d6i voi linh vuc gido duc phd thong tu thuc, gido duc cé yeu to nudc ngoai
quén ly hoat dong d6i véi co s& gido duc pho théng tu thuc; co so gido duc phd
thong, co so dao tao, bdi dudng ngén han cé von dau tu nudc ngoai; cac trung
tdm ngoai ngf, tin hoc, vén phong dai dién gido duc nudc ngoai, to chuc kinh
doanh dich vu tu van du hoc; quan ly cac ndi dung gido duc co yéu t6 nudc
ngoai (chuong trinh nudc ngoai; cap ching chi, vin bang cuia nudc ngoai; quan Ny
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ly gido vién ngudi nude ngoai); cong tac doi ngoai, hop tac quéc té trong linh
vuc gido duc trén dia ban Thanh pho theo phan cap.

Truc t1ep quan ly co s& gido duc phé thong tu thuc truc thude S& va co so
gido duc phd thong ¢ von dau tu nudc ngoai, trung tam ngoai ngi, tin hoc, van
phong dai dién gido duc nude ngoai, td chirc kinh doanh dich vu tu van du hgc
thudc tham quyén quan 1y ctia Sé.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Giam dc ban hanh theo tham quyén hogc tham muu hoac giup
Giam dbc trinh UBND Thanh phd, HDND Thanh phd ban hanh cic van ban
quy pham phap luét, cac van ban hudng din t8 chic thuc hién cac van ban
phap luat, cac ké hoach, chuong trinh, du an, dé an, chinh sach phat trién thudc
linh vyc giao duc phd thong tu thuc, gido duc co yéu t6 nudc ngoai, do6i ngoal
hop tac qudc té trong linh vuc gido duc trén dia ban Thanh pho theo phan cap
quan ly. Tham muu ban hanh cac van ban vé linh vyc thuéc pham vi quan ly
nha nudc cua phong; xay dung co ché chinh sach thude linh vuc quan ly theo
su phan cong cta Giam dbc So.

2. Giap Giam dbe hudng dan va trién khai thuc hién cac vin ban quy
pham phap luét, chuyén mén nghiép vu d6i voi linh vuc gido duc pho thong tu
thuc, gido duc ¢ yéu t6 nudc ngoai, dbi ngoai, hop tac quoc té.

3. Glup Giam d6c quan 1y cac hoat dong trong va ngoai nha truong d6i
vdi co sd giao duc pho thong tu thuc, co s¢ giao duc pho thong c6 von dau tu
nudc ngoai; cong tac do6i ngoai, hgp tac qudc té trong linh vuc gido duc trén dia
ban Thanh phé theo phén cap. Dé xuat trinh Giam dbc cac chi truong, bién
phap dam bao phat trién gido duc pho thong tu thyc, gido duc phd thong co yéu
t6 nudc ngoai, déi ngoai, hop tac quéce té trong linh vuc gido duc trén dia ban
Thanh phé theo phan cp quan ly.

4. Quan ly viéc thuc hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc theo
quy dinh cta B Gido duc va Dao tao; theo ddi, quan ly, danh gia chit lugng
quan ly, chat lugng g1a0 duc va tong hop vé gido duc phd thong tu thuc, gido
duc 6 yéu td nudc ngoai trén dia ban Thanh phd qua timg thoi ky va nam hoc.

5. Giap Giam ddc huéng dan, kiém tra va danh gia cic phong Gido duc va
Pao tao quan, huyén, thi xa trong viéc thuc hién chirc nang quan ly nha nude
vé gido duc phd théng tu thuc.

6. Xay dung ké hoach céng tac chuyén mon hang thang, hoc ky, nam hoc
va phan cong cac thanh vién trong phong thyc hién ké hoach da dé ra. T6 chic
kiém tra, so két hoc ky, tong két nam hoc kh01 gido duc phd thong tu thyc, gido
duc pho thong c6 vén ddu tu nudc ngoai. TS chirc kiém tra chuyén de theo ké
hoach linh vuc gido duc phd thong tu thuc, gido duc phd thong cé von dau tu

nudc ngoai.
7. Chu tri, phdi hop véi phong ¢6 lién quan gitp Gidm doc:
7.1. Quan ly gido duc phé thong tu thuc, gido duc co yéu td nudc ngoai:
a) Hudng dan, t6 chie thuc hién, kiém tra, trién khai cong tac chuyén mén

nghiép vu céac co sé gido duc phd théng tu thuc, co s gido duc phé thong c%
g
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von dau tu nude ngoai vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ni dung, ké hoach
gido duc, hoat dong gido duc dao dirc, 16i séng, an toan truong hoc. Chi dao,
huéng dan, kiém tra, danh gia viéc day va hoc; viéc kiém tra danh gia thuong
xuyén va dinh ky; hd so sb sach quan ly, theo dbi giang day, hoc tap theo quy
dinh cua Bo, Sa;

b) Tham muu thanh 14p hodc cho phép thanh lép, dinh chi hoat dong, sap
nhép, chia, tach, giai thé doi véi cac trung tam ngoal ngir, tin hoc. Tham muu
quy trinh, thu tuc cap phep hoat dong cac co so gido duc phé théng tu thuc, co
s& giao duc pho thong c6 vén dau tu nudc ngoal van phong dai dién glao duc
nudc ngoai, to chire kinh doanh dich vu tu van du hoc thudce chirc ning quan ly
cua Phong;

¢) Cha tri, phdi hop céc phong lién quan kiém tra, chi dao, gidm sat viée
thuc hién nhimg quy dinh d3 ban hanh vé hoat dong cua cac don vi duogc cap
phép. Kiém tra, giam sat cac hoat dong dam bao tuan thu ding quy dinh cla
phap luat, kip thdi chén chinh céc hanh vi vi pham phép luat;

d) Tham muu quan 1y viéc day chwong trinh nudc ngoai; cap chimg chi,
vin bang ctia nudc ngoai; quan ly gido vién ngudi nude ngoai;

d) Tham muu cong tac dao tao bdi dudng, tap huén chuyén mén nghiép vu
cho can bd quan ly, gido vién; théng ké, tong hop ddi ngii can bd quan ly, gido
vién, nhan vién céc co s& gido duc phé thong tu thuc, co s& gido duc ph théng
c6 von dau tu nude ngoai thude thim quyen quan ly cta S¢ va toan nganh

e) Theo di, don ddc cong nhan truong pho thong tu thuc dat chuan qudc gia;

g) Tiép nhan va xtr ly théng tin vé céc van d& co lién quan dén hoat dong
cla cic co so gido duc phd thong tu thuc, co s gido duc pho thong c6 von dau
tu nudc ngoai, van phong dai dién gido duc nude ngoai, tb chire kinh doanh dich
vu tu van du hoc, trung tam ngoai ngilt, tin hoc; theo ddi, téng hop, danh gia vé
hoat dong cua cdc co s¢ gido duc phé théng tu thuc, co s& gido duc pho thong co
von dau tu nudc ngoai, van phong dai dién gido duc nude ngoai, to chirc kinh
doanh dich vu tu van du hoc, trung tAm ngoai ngi, tin hoc; dé& xuét cac dinh
huéng, muc tiéu, giai phap vé quan ly dbi véi cac co SO g1ao duc nay;

7.2. Tham muu cong tac d6i ngoai, hop tac qudc té cia Nganh:

a) Xay dung va to chirc thuc hién céc chuong trinh hoi nhép quéc té trong
linh vuc gido duc va dao tao; xay dyng va trinh Giam dbc quyét dinh ké hoach
t6 chirc dén tlep khach qudc té trong khuén khé hop tac, lién két vé gido duc
va dao tao ddi véi céc co sé giao duc va dao tao; hudng dan, theo ddi, danh gia
qué trinh thyc hién;

b) Chu tri hodc phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan giup Giam
dde t chire cac hoi nghi, héi thao qubc té vé gido duc va dao tao do So to chue
hodc ding cai t6 chuc theo quy dinh; hudng dan thuc hién va kiém tra viéc t6
chire cdc hoi nghi, hoi thao qudc té vé gido duc va dao tao trong toan nganh

¢) Chu tri, tham muu xay dung d& 4an, chuan bj cac diéu kién t6 chirc doan
ra, don tiép doan vao theo chuong trinh, ké hoach ddi ngoai, hop tac qudc té
cta S& va phan cong cia Thanh phd; tham muu quy trinh, diéu kién dam bao,t‘
.
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tiép nhan va huéng dan cong chirc, vién chitc hoan thién thu tuc ho so di cong
tac nudc ngoai;

8. Tham gia phdi hop véi cac phong thude Sé

a) Phdi hop voi Phong Té chirc can by tham muu thanh 14p, cho phep
thanh lép; sap nhap, chia tach, giai thé co so gido duc pho thong tu thuc, co so
glao duc phé thong c6 von dau tu nude ngoai theo phéan cap quan ly; cong nhén
can bd quan ly; tham muu dé xuat ké hoach bdi dudng thudong xuyén, cac ché
d6 chinh sach cé lién quan dén doi ngli nha gido va cén bd quan ly thude linh
vuc quan ly theo quy dinh;

b) Phéi hop voi Phong K& hoach - Tai chinh tham muu xay dung, dam bao
quy hoach mang luéi cic co so gido duc phé thong tu thuc, co s& gido duc phd
thong co von dau tur nudc ngoai, trung tAm ngoai ngf, tin hoc; xac dinh chi tiéu
tuyen sinh va hudng dan thuc hién theo quy dinh; cong tac xay dung truong
chuén quéc gia; chi dao cép nhit thong tin thudc linh vuce quan ly vao co so dit
liéu nganh gido duc, béo cdo thong ké theo yéu cau ctia Bo Gido duc va Pao tao;

¢) Phéi hop v6i Vian phong S xay dung du todn va trién khai ké hoach
phan bd ngan sach hang ndm cho hoat dong cua Phong; tham muu cong tac thi
dua khen thudng; chuyen doi s6, {ung dung cong nghé thong tin thudc linh vuc
quan ly; nghién ctru khoa hoc; td chirc huéng dan dé tai, xét duyét sang kién
kinh nghiém, trién khai tmg dung cac sang kién kinh nghi¢m cua can b9, gido
vién thudc khoi gido duc pho thong tu thuc, gido duc phd thong c¢6 von dau tu
nudc ngoai;

d) Phéi hop v6i Phong Gido dyc mam non trong cong tac quan ly lién két
day chuong trinh nudc ngoai; quan ly nha nudc doi v6i cac co s gido duc
méam non tu thuc, dan lap; co s& gido duc mam non cé vén dau tu nudc ngoai;

d) Phéi hop vai cac phong: Gido duc tiéu hoc, Gido duc trung hoc trong
cong tac quan ly lién két day chuong trinh nudc ngoai tai cac co s¢ giao duc
cong lap; chi dao, trién khai, hudng din d6i moi chuong trinh, phu'cmg phap
giang day, hoc tap; tap huén, boi du’ong chuyén mén dbi véi gido vién cc cap
hoc; dé& 4n d6i mai chuong trinh, sach gido khoa gido duc pho thong;

e) Phéi hop vai Phong Quan ly thi va Kiém dinh chat lugng gido duc vé
cong tac danh gia ngoai dé cong nhan kiém dinh chét luong gido duc va cong
nhan truong chuan quéc gia;

g) Phéi hop v6i Thanh tra S¢ trong viéc tham gia cc doan thanh tra, kiém
tra; giai quyét don t céo, khiéu nai thudc linh vuc phu trach;

h) Phébi hop véi cong doan nganh td chirc chi dao cac phong trao thi dua,
cac cudc van dong cua Nganh;

i) Phoi horp v6i Phong Gido dyc thuong xuyén, Giao duc nghé nghiép va
Dai hoc trong cong tac quan 1y lién két day chuong trinh nuéc ngoai; quan ly
nha nudc dbi véi cac co so gido duc thucmg xuyen co s& gido duc nghé nghiép
tu thuc, dai hoc c6 vén du tu nude ngoai; xay dung xa hoi hoc tap; 4

—
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k) Phéi hop v6i Phong Chinh tri, tu tuéng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
trong cong tac quan ly gido duc thé chat, y té truong hoc, thu vién truong hoc.

9. Thuc hién c4c nhiém vu khéac do Gidm ddc phan cong.

10. Truc tiép quan ly céc co so g1a0 duc phd théng tu thuc va co s& gido

duc phé théng c6 von dau tr nude ngoai, trung tAm ngoai ngt, tin hoc thude
thdm quyén quan ly cta Sé.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Quy dinh nay dugc thong bdo téi cac phong Gido duc va Dao
tao quan, huyén, thi xa; cac don vi truc thudc S&; cac co so gido duc trén dia
ban va cac don vi ¢6 lién quan dé phéi hop cong tic. Cac phong, can bd cong
chirc co quan S& Gido duc va Pao tao ¢o trach nhiém thuc hién nghiém tac
Quy dinh.

Trong quaé trinh thuc hién, néu cé vAn dé vudng méc phat sinh, cic phong,
don vi c6 trach nhiém phan 4anh vé S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (qua Phong

T& chite can bo) dé Giam déc xem xét, quyét dinh./. &




