UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CONG TAC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
AN TOAN THU'C PHAM
Sé: 01 /HD-BCD Ha Néi, ngay 72 thing 3 nam 2026
HUONG DAN

QUY TRINH TO CHUC BUA AN BAN TRU CHO HQC SINH TAI CAC
TRUONG HQC TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI

Thuc hién Luat Tb chirc chinh quyéP dia phuong ngay 16/6/2025, Luat An
toan thyc phdm ngay 17/6/2010, Huéng dan s6 02/HD-BCD ngay 15/7/2025 cua
Ban Chi dao cong tac An toan thuc pham Thanh pho v€ danh gia an toan thyc
pham d¢€ t6 chirc bira an ban tra cho hoc sinh cac truong cong 1ap trén dia ban
Thanh ph6 nam hoc 2025-2026, Cong van s6 03/CV-BCD ngay 26/12/2025 cua
Ban C’hi dao cong taic An Eoe‘m,thu’c pham Thanh pho vé viéc diéu chinh, b6 sung
mot sO noi dung huéng dan s6 02/HD-BCD ngay 15/7/2025 va véan ban chi dao
lién quan cua Trung wong, Thanh phd vé cong tac bao dam an toan thyc pham.
Pé cong tac to chirc bira an ban tra cho hoc sinh tai cac truong hoc trén dia ban
Thanh phé duoc trién khai dong bo, théng ntlat dam bao an toan thuc pham, Uy
ban nhan dan Thanh pho ban hanh Huéng dan quy trinh t6 chirc bira an ban tra
cho hoc sinh tai cac tru’c‘mg hoc trén dia ban thanh phé Ha No1, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

- Hudng dan quy trinh t6 chtic bira dn ban tri va thuc pham cung cip cho
hoc sinh theo c4ac quy dinh hién hanh dé dam bao an toan thuc phém, dinh dudng,
vé sinh, stic khée hoc sinh dong thoi gop phan gido duc ky ning song va hinh
thanh théi quen 4n udng lanh manh.

- Thiét 1ap chudi quan 1y théng nhat tir khau lap ké hoach, ché bién, bao
quan, phuc vu, kiém tra giam sat va bao cao.

- La co s& phuc vu cong tac kiém tra, ddnh gia, truy xuat va xtr Iy su ¢d an
toan thuc pham trong nha truong.

I1. Pham vi, d6i twong

1. Pham vi ap dung

Hu’ong dan du’oc ap dung d01 vo1 truong hoc, co s¢ giao duc, don vi cung
cap thuc pham (bao gdm ca nudc udng, sira va cac san pham tur stra), nguyén liu,
suat an cho hoc sinh cac truong hoc trén dia ban Thanh phd.

2. Péi twong ap dung

- Céc S&, ban, nganh Thanh phd.

- S& Giao duc va Pao tao, UBND phuong, xa trén dia ban Thanh phé.

- Trudng hoc, co so gido duc 6 to chire bira an ban tra cho hoc sinh.

- Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Céc don vi cung cip thyc pham, nguyén liéu thuc pham, suét an cho bita
an ban trd tai cac trudng hoc trén dia ban Thanh phd.
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II1. Quy trinh td chirc bira dn ban tru

1. Buéc 1: Xay dung ké hoach to chirc dn ban tra

- Hiéu truéng chiu trach nhiém xay dung ké hoach to churc bita dn ban tra
héng nam phu hop véi quy md hoc sinh, diéu kién co s& vat chit, nhan su va
ngudn kinh phi cta truong.

- K& hoach phai xac dinh & m6 hinh t6 chirc (tu ndu, thué don vi nau tai
truong hodc st dung suét an sin), yéu cau vé dinh dudng, an toan thuc pham va
phuong an kiém soat, gidm sat.

- Ké hoach duoc thong qua Ban Giam hi¢u, Ho1 déng su pham va thong
béo dén cha me hoc sinh.

2. Bude 2: Lwa chon don vi cung cip

Can ctr danh sach cic don vi cung cp suét an, nguyén liéu, thyc pham du diéu
kién do UBND phuong, xa/S¢ Gido duc va Pao tao lua chon, danh gia dat cac diéu
kién dam bao an toan thuc phém, co s& gido duc t6 chtre lya chon cac don vi dap ing
tdt nhat cac tiéu chi. Viée lua chon va thyc hién phai bao dam khach quan, cong
khai, minh bach, ding quy dinh ctia phap luat va theo huéng dan cua co quan tai
chinh; co s& gido duc chiu trach nhiém vé quyét dinh lua chon va viéc to chirc
thuc hién tai don vi.

3. Budc 3: Thanh 1ap Ban quan Iy bira fin ban tra va td tw giam st an
toan thue phim

- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quén 1y bita dn ban tra va to
fir gidm sat an toan thyc pham (t6 tu gidm sat c¢6 sy tham gia ctia cha me hoc sinh).

- Ban quan ly c6 trach nhi¢m td chirc, diéu hanh va gidm sat toan bo hoat
dong bita an ban tra; phdi hop véi don vi cung cip trong xay dung thuc don, kiém
so4t chat lwong va xtr Iy cac tinh hudng phat sinh.

- Té tu gidm sat thuc hién giam sat dinh ky hoac dot xuét viéc bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh.

4. Budc 4: Xay dung thwe don va tiéu chuan dinh duéng

- Thue don dugc xdy dyng tuan tha theo Quyét dinh s6 2195/QD-BGDDT
ngay 10/8/2022 cua B Giao duc va Pao tao vé viéc phé duyét hudng din cong tac
t6 chtrc bita an hoc dudng két hop ting cudng hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh
trong cac co so gido duc mam non va tiéu hoc va Quyét dinh s6 3958/QD-BYT ngay
25/12/2025 ctia B6 Y té ban hanh huéng dan dinh dudng ddi véi bita an hoc dudng
dam bao theo chu ky t6i thiéu 02 tuan, luu ¥ khong 1ap lai mon trong cung chu
ky, pht hop ltra tudi, mua, da dang thuc pham.

- Thuc don phai ni€ém yét cong khai dinh murc khéi luong thuc phém, dinh
luong mén an, dinh luong Kcal, danh sach nha cung cip thuc pham, nguyén liéu
thuc pham (dén tdn ngudn gbe ctia nguyén liéu, thyc pham).
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5. Buéc 5: Chuan bi diéu kién vé co s& vat chat va nhan luc

- Co s6 vt chét, trang thiét bi, khu vuc so ché, ché bién, bao quan va phuc
vu phai dap tmg cac diéu kién bao dam an toan thyc pham theo quy dinh cua phap
luat va cac van ban hudng dan cua Ban Chi dao cong tic An toan thuc pham
Thanh phd.

- Nhan sy tham gia ché bién, phuc vu bira an phai dugc kham suc khoe, tap
huén kién thirc an toan thuc phém va thuc hi¢n dang quy dinh vé vé sinh ca nhan.

6. Bude 6: TH chuc tiép nhan, bdo quan, ché bién va chia suét an

Viéc tiép nhan, bao quan, so ché, ché bién, chia suét an phai tuan thu dﬁy
du quy dinh cua phéap luat vé an toan thuc phém; thuc hién kiém thyuc ba buéc va
Iwu mau thirc an theo quy dinh hién hanh. Nguyén liéu thuc pham duoc tiép nhan
phai ding chung loai, s6 luong theo hop dong, bao dam ngudn gbc, chat luong,
diéu kién van chuyén va duge kiém tra, ghi chép, xac nhan dﬁy du; thuc phém
khong bao dam yéu cau phai kip thoi loai bo theo quy dinh.

Thue pham sau khi tiép nhan phai duoc phan loai, bao quan dung diéu kién
d6i véi timg nhom, bao dam vé sinh, phong chéng nhiém chéo, thyc hién nguyén
tac nhap trudc - xuat trude. Qua trinh so ché, ché bién phai thyuc hién theo nguyén
tac bao dam khong nhiém chéo giira thuc pham chua qua ché bién va thyc pham
da qua ché bién, tach biét thyc pham sdng va chin; sir dung nguén nude dat quy
chuan, bao dam thuc phém duoc niu chin ky, khong dé tai nhiém sau ché bién;
viéc str dung phu gia thuc pham (néu cd) phai dung danh muc va liéu lugng theo
quy dinh.

Viéc chia suét dn phai bao dam dtng, du dinh luong va thanh phan theo
thuc don da cong khai; thuc hién trong diéu kién dam bao vé sinh, st dung dung
cy, phuong tién chuyén dung dé bao quan, vin chuyén suat an, duy tri diéu kién
nhiét d6 phu hop cho dén khi hoc sinh sir dung. Trudng hop nha trudng sir dung
suét dn san, phai td chirc kiém tra, giam sat tai co s& ché bién va trong qua trinh
giao nhan, van chuyén. Nha truong chiu trach nhiém giam sat toan b qué trinh
ché bién, chia sudt va thuc hién luu mau thic an theo Quyét dinh s
1246/2017/QD-BYT ngay 31/3/2017 cia Bo Y té.

7. Buéc 7: To chirc phuc vu bira in ban tru

- Nha trudng t6 chirc phuc vu bita dn bao dam thoi gian hop 1y, diéu kién
v¢€ sinh, trat tu va co su gidm sat cia gido vién, can bo phu trach.

- Tang cudng giao duc hoc sinh k¥ nang vé sinh ca nhan, théi quen an udng
lanh manh, k¥ ning tu phuc vu pht hop véi lra tudi hoc sinh va y thirc giit gin vé
sinh chung.

8. Buéc 8: Thu gom vé€ sinh dung cu sau khi an

- Sau khi két thiic bita dn, phai té chtrc thu gom, xir Iy thirc n thira, rac thai
va v¢ sinh dung cy, khu vuc an uéng, khu vuc ché bién theo ding quy dinh vé vé



sinh va bao dam an toan.

- Khong str dung lai thuc phém, dung cu khong bao dam diéu kién an toan.

9. Budc 9: Hoat dong kiém tra, giam sat va bdo cdo

- Ban quan 1y bita dn ban tra chu tri to chirc kiém tra, gidm sat dinh ky va
dot xuét toan bd cong doan cua quy trinh t6 chirc bira an; kip thoi phat hién, chan
chinh va bo céo kip thoi v6i UBND phuong, x4, S& Gido duc va Bao tao dé phoi
hop xtr Iy. T6 tur giam sat an toan thuc pham thuc hién giam sat hang ngay hoac
giam sat dot xudt d6i voi: nguon gbe nguyén li¢u thuc pham; kiém thuc ba buéc;
luu mau thire dn; ghi nhan day du vao so theo doi gidm sat.

- Binh ky it nhit 01 1an/hoc ky, Hiéu truéng chi dao to chirc danh gia tong
thé cong tac ban tra: chat luong bira 3 an, muc do hai long cua hoc sinh va phu
huynh, hiéu qua phéi hop véi nha cung cap, két qua kiém tra - gidm sat vé an toan
thue pham. Két qua duoc luu trong h6 so nam hoc va 1am can cir xem xét phuong
an to chirc cho nam hoc tiép theo. Nha truong dam bao luu trit ddy du ho so lién
quan dén cong tac to chire bita dn cho hoc sinh theo quy dinh.

10. Buéce 10: Phwong an xir Iy khi nghi ngo c6 ngd doc thue pham
(NDTP)

Khi phat hién hodc nghi ngd xay ra su ¢b an toan thuc pham, nha trudng
phai kip thoi thue hién cac bién phap so cap ctru, khan truong ‘thong bao cho co
quan y té, chinh quyén dia phuong, co quan chtrc ning c6 tham quyén dé phdi
hop, diéu tra, xu ly theo quy dinh cua phap luat. Pong thoi, nha truong thuc hién
cac bién phap 6n dinh tinh hinh, cung cip théng tin kip thoi, chinh xac va phdi
hop chét ché vo1 cha me hoc sinh trong qua trinh xur Iy su viéc.

IV. To chirc thue hién

1.S6Y té

La co quan thudng truc Ban Chi dao c6 trach nhiém d6n ddc, kiém tra viéc
thuc hién Huéng dan ndy va cac quy dinh vé an toan thuc pham trong t6 chirc bita
an ban tri tai cac co s gido duc; tong hop tinh hinh, két qua trién khai, cac kho
khan, vuong méc phat sinh, dinh ky hodc dot xuét bao c4o Ban Chi dao cong tac An
toan thyc pham Thanh phd theo quy dinh.

Phéi hop véi S¢ Gido duc va Dao tao to chirc hudng dan chuyén mén vé an
toan thuc phém, dinh dudng hoc duong; xay dung va hoan thién tai liéu hudng
dan chi tiét thuc hién quy trinh t6 chuc bita dn ban tru; t6 chuc tap huén nang cao
nang lyc cho cac co so giao duc, don vi cung cap thyuce pham (bao gdm ca nudc
ubng, sira va cac san pham tur stra), nguyén liéu, suat an cho hoc sinh.

Chi dao cac Tram Y té trén dia ban phéi hop trong cong tic giam sat, xir 1y
su ¢b an toan thuc phém va diéu tra ngd doc thuc phém tai truong hoc theo
quy dinh.

2. S¢ Giao duc va Dao tao

Chu tri, phdi hop voi So Y té va cac don vi lién quan t6 chire trién khai, xay
dung va ban hanh tai liéu hudng dan chi tiét viéc thyc hién quy trinh to chirc bita an
ban tri phtt hop véi diéu kién thuc té ctia cac co sd giao dyc trén dia ban Thanh phé.

Chi dao cac truong hoc, co s& gido duc trén dia ban Thanh phé dua no1
dung bao dam an toan thyc phém bita an ban tra vao ké hoach nim hoc; tang
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cuong cong tac kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién tai cac truong hoc, co
sO gido duc.

T6 chirc danh gia, lua chon danh sach cic co s& cung cap thuc pham, suat
an phuc vu truong hoc theo pham vi quan ly; thuong xuyén kiém tra, giam sat
cong tac to chire bira dn ban tri, hudng dan, hd tro trudng hoc, co sd gido duc
trong cong tac truy xuat ngudn gdoc thuc pham.

3. Sé Nong nghiép va Moi trwong

Chiu trach nhiém trong cong tac quan ly, huong dan, kiém tra, giam sat an
toan thuc pham ddi véi cac co s san xuat, kinh doanh nong, 1am, thiy san, cung
cap nguyén liéu thyc pham cho bita dn ban tra trudng hoc thude pham vi quan 1y

Chi dao cac don vi truc thudc ph01 hop v61 UBND phuong, xa, cac co so
gido dyc trong cong tac truy xuit nguodn gde thue pham, kiém soat chat lwong, an
toan d6i voi thuc pham thudc linh vuc quan 1y.

Tham gia xur 1y, khic phuc va diéu tra nguyén nhan cac sy ¢d an toan thuc
pham lién quan dén thuc pham néng, 1am, thuy san theo quy dinh.

4. S¢ Cong Thuong

Chiu trach nhiém trong cong tac quan ly, hudng dan, klem tra, gidm sat an
toan thuc pham ddi véi cac co so san xuat, kinh doanh, cung cap nguyén liéu thuc
pham cho bita dn béan tri trudng hoc thudc pham vi quan 1y.

Chi dao cac don vi truc thudc phdi hop voi UBND phudng, xi, cic co s
gido duc trong cong tac truy xuat ngudn gde thuc pham, kiém soat chat luong, an
toan d6i voi thue pham thudce linh vuc quan 1y.

Tham gia kiém tra, xtr Iy cac vi pham va diéu tra su cb an toan thuc phdm
lién quan dén thuc pham thudc linh vire quan 1y theo quy dinh.

5. UBND ph1r0’ng, X4

Chi dao t6 chirc trién khai quy trinh t6 chirc bita an cho hoc sinh dam bao
hiéu qua, theo quy dinh; chiu trach nhiém quan Iy nha nudc vé an toan thuc pham
dbi véi cac co s gido duc va cac don vi cung cap thuc pham, nguyén liéu, suat
an phuc vu bira an ban tra cho hoc sinh trén dia ban quan 1y.

T6 chitc danh gia, lya chon danh sach cac co sé cung cép thuce phém, suét
an du diéu kién an toan thuc phém phuc vu bita an ban trit cho hoc sinh tai céac
truong theo pham vi quan 1y.

Ra soat, cap nhat thong tin vé cac co s cung cap thue pham, suat an phuc
vu truong hoc; thuong xuyén kiém tra, giam sat cong tac to chic bira an bén tra,
huéng dan, hd trg truong hoc, co s& gido duc theo pham vi quan 1y trong cong tac
truy xudt ngudn gde thuc pham.

Chi dao cac don vi lién quan trén dia ban trong cong tac gidm sat, xu 1y su
¢ an toan thuc phém va diéu tra ngd doc thuc phém tai truong hoc theo quy dinh.

6. Cac truwong hoc, co s gido duc ¢6 to chirc bira in ban trua

T6 chrc trién khai day du, nghiém tiic quy trinh to chirc bira dn cho hoc sinh;
chiu trach nhiém toan dién vé cong tac bao dam an toan thuc phém bita an ban tra
tai don vi.

Chu dong xay dung ké hoach, bé tri nhan su; lua chon, ky két va giam sat
cac don vi cung cip thuc pham, suat n theo dung quy dinh.

Thuc hién cong khai, minh bach vé thuc don, nha cung cép, nguén géc thuc
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pham; tang cuong phdi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh trong cong tac gidm sat.

7. Cac don vi cung cip thue pham, nguyén li¢u, suit in dwoc lua chon

Thuc hién ddy du cac quy dinh ctia phap luat vé an toan thuc pham va
huéng dan, quy trinh t6 chtrc bita an ban trt cho hoc sinh.

Chiu trach nhiém vé chat luong, ngudn gdc, an toan cua thue pham, suit an
cung cap cho nha truong; phéi hop chat ch& voi nha truong trong cong tac kiém
tra, giam sat, truy xuat va xtr Iy sy ¢d an toan thyc pham.

8. Cac S&, ban, nganh, don vi lién quan

Can ctr chtrc nang, nhiém vu, chit dong phdi hop véi S& Y té (co quan
thuong truc), S6 Gido duc va bBao tao, UBND phuong, xa trong viéc td chuc trién
khai, huéng dan, kiém tra, giam sat cong tic bao dam an toan thyc pham bita dn
ban tr tai cac truong hoc trén dia ban Thanh phd dé xem xét, xur 1y vi pham (néu
c0) theo quy dinh.

Ban Chi dao cong tac An toan thuc pham Thanh phé yéu cau Thu trudng
cac SO, ban, nganh Thanh phd, Chu tich UBND phuong, xi, Hiéu truong céac
truong hoc, co s& gido duc va cac don vi ¢6 lién quan nghiém tic t6 chirc trién
khai thyc hién quy trinh td chtrc bira an cho hoc sinh, chiu trach nhiém truée
UBND Thanh phé, Ban Chi dao cong tac An toan thuc pham Thanh phd néu dé
Xay ra vi pham vé cong tac t6 chirc bira an ban tri cho hoc sinh theo linh vuec,
pham vi quan ly. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudéng mic, cac don
vi kip thoi phan anh vé S Y té - co quan thudng truc dé duoc huéng dan, tong
hop, bao cdo UBND Thanh phd, Ban chi dao cong tac An toan thue phdm Thanh
phé xem xét, chi dao./. o2 , U

Noi nhin: , TM. BAN CHI PAO
- Chu tich UBND Thanh pho; KT TRUONG B AN
- Cac PCT UBND Thanh pho; i

- Céc S, ban, nganh Thanh phd;

- Cac Thanh vién BCD ATTP Thanh phd;
- VPUB: CVP, cac PVP, cac phong: KGVX,
KT, NN&MT, TH, TTTTDL&CNS;

- bang uy, UBND 126 x4, phuong;

- Luu: VT, KGVX.

S

PHO CHUTICH UBND THANH PHO
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