Phu luc I

(! QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU
JUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
HUONG XUYEN THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  2/2/QD-TTPVHCC ngay 72/ 02 /2026
ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha N§i)

STT | Ma TTHC Tén quy trinh ngi bo Ky hi¢u

QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

Linh vue gido duc thwong xuyén (01 quy trinh)

Thanh 13p hodc cho phép thanh l4p trung
1 3.000315 |tam khac thuc hién nhiém vu gido duc| QT-01
thuong xuyén
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Phu luc IT

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC
THUONG XUYEN THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6  2/2/0P-TTPVHCC ngay 12/ 02 /2026
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Néi)

A. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOL.

L. Quy trinh 3.000315 - Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung tim
khac thuwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén (QT-01)
1. Co s6 phap ly:

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cta Chinh phi quy dinh
vé diu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s 1 42/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht Quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Giao duc va Pao tao.

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 cia Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh Quan 1y hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khoa.

2. Thanh phan hd so

STT Thanh phin ho so Ban chinh | Ban sao
1. | Totrinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap trung tdm (theo Mau s6 01 Phu Iyc IT kém X

theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP)

2. | Dé an thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung
tam (theo Mau s6 02 Phy luc 1T kém theo Nghi X
dinh s6 142/2025/ND-CP)

3. | Ban sao cadc van ban phap ly chimg minh
quyen str dung dt, quyén so hitu nha hoic hop X
dong thué dia diém trung tdm

4. | Du thao quy ché to chirc va hoat dong cua
trung tAm, gdom cac ndi dung chu yéu sau day:
Vi tri phap 1y, nhiém vu, quyén han cua trung
tam; t6 chirc bd may cua trung tam; td6 churc
hoat dong giao duc cua trung tdm; nhiém vy va
quyén cua doi ngﬁ can b quan ly, giéo vién,
nhan vién, nguoi lao dong va ngu:orl hoc; tai
chinh va tai san ciia trung tAm; cac van dé khac
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lién quan dén to chirc va hoat dong cua trung
tam

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Dia chi cu thé

Truc tiép tai cdc Chi nhanh, Piém hd trg dich
1 vy cong so - Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong Thanh pho

Nop hd s0 qua dudng buu chinh,dén cac Chi
2 nhanh, Diém ho trg dich vy cong s6 - Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé

Website:

3 Tryc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d§ cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cép
(PVT: Viét Nam dong) dich vu cong
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi truc tuyén
09 heay va .(25 Khoéng Khong Mot phan
ngay lam vi¢c

5. Qéi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam; Doanh
nghiép; To chuc (khong bao gom doanh nghiép, HTX).

6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap X (Quyét
dinh. 6 453/0D-SGDDT ngay 23/01/2026 cua So Gido duc va Dao tgo vé viéc iy
quyén cho Uy ban nhdn din cdc xd, Dphuong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc

gido duc va dao tao thugc tham quyén gidi quyét ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh
phé Ha Ngi.)

7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co s6 phap ly
. To trinh d& nghi thanh lap hodc | MAu s6 01 Phu luc IT kém theo Nghj
cho phép thanh 1ap trung tam dinh s6 142/2025/Nb-CP
5 Pé an thanh 1ap hodc cho phép | Mau s6 02 Ehu luc II kém theo Nghi
thanh 1ap trung tam dinh s6 142/2025/NDb-CP
8. Quy trinh giai quyét
. ‘e Thoi gian
Tr | Don Vi/nguol thyc N¢i dung gidi quyét toi
hién
* da
Budce 1 Cég chi nhanh, | - Kiém tra va xem xét tinh chinh 0.5 neay 1am
biém ho tro dich vu | xac, day dua cua hd so, vu tién nop ’ g.Ay
A X A viéc
cong soO - Trung tam hd so truc tuyen ’
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Phuc vu Hanh
chinh cong Thanh
pho

- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh:
thong bao, néu 1o ndi dung, 1y do
va hudng dan cu thé, ddy du trong
mot 1an.

- Néu ho so cua to churc, ca nhén
day du, dung quy dinh thi tiép nhan
va chuyen dén cO quan co tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.

Budc 2

Lanh dao phong
chuyén moén

Tiép nhan ho so tir Trung tim phuc
vu hanh chinh cong, xem xét ho so
va phan cong cho chuyén vién xur
ly

01 ngay

Budce 3

Chuyén vién phong
chuyén moén

Tham dinh h6 so va tham dinh thuc
té cac diéu kién thanh 1ap trung tm
- Trudng hop hd so dam bao quy
dinh, bao c4o lanh dao phong dé to
chirc thim dinh thuc t& cac diéu
kién thanh 13p trung tam; lap béao
c4o tham dinh dé danh gia tinh hinh
dap ung cac quy dinh.

- Truong hop hd so chua dam bao
quy dinh, dy thao Thong bao hd so
khong du  diéu kién  giai
quyét/Thong bao bd sung, hoan
thién ho so va hoan thién tra don vi
trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan.

05 ngay

Budc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua tham dinh, du
thio Quyét dinh thanh 1ap trung
tam

+ Néu dong y: ky nhdy vin ban,
chuyen ky Lanh dao UBND cép xa
+ Néu khong dong y: Yéu ciu
chuyén vién sta lai

03 ngay

Budce 5

L?mh dao UBND
cap xa

- Kiém tra, xem xét két qua giai
quyét hd so cta lanh dao phong
chuyén mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén
cho bd phan Vin thu

04 ngay lam
viéc

Budc 6

Vin thu UBND cap
xa

Lay s6 va dong dau van ban:

- B0 phan Vin thu cap s6, dong dau
va thuc hién luu trir theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng Thanh ph

0,5 ngay lam
viéc
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- Két thac quy trinh giai quyét
TTHC trén hé thong

Budc 7 Cac chi nhanh, ’
Diém ho trg dich | - Tra két qua giai quyét TTHC theo
vu cong so - Trung | quy dinh.

tam Phuc vu Hanh | - Xéc nhan tra két qua trén h¢
chinh cong Thanh | thong.
pho

Tong thoi gian: 09 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dia hd so
theo quy dinh
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MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido
duc

.(1).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: oo, , hgay ... thang ... nam ......
Vv dé nghl cho phep thanh
p....3)....
Kinh gui: ........... (4)..c.......

1. Thong tin vé co quan, to chtrc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh
18p €O 86 ZIA0 dUC ..,

2.Ly do dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s& gido duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

- TEN CO SO ZIA0 AUC: .eviieiiiie ettt e e e e e ere e e e saaaeeeens
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (U CO): ..vveveeeeeeeeeeeeeeeee e
-Piachitrusd: coooevveeeiieiieeee, () S

= SO G181 thOAT ...

DPé nghi .......... 4. xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
Noi nhén: KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

........

Ghi chi:

(1) Tén co quan quén 1y cép trén (néu c6) clia co quan, to chirc dé nghi thanh Iap hoic cho phép
thanh 1ap co sé gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi thanh 14p hoidc cho phép thanh 1ap co s& gido duc. Trudng hop la
ca nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co so giao duc.

(4) Nguoi c6 thdm quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sd gido duc.

(5) Dia diém du kién dit co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trdn, quin/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu ctia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 13p co so gido
duc. Trudng hop 13 c4 nhan khong phai dong dau.
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MAu s6 02. Pé an thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap co s¢ giao duc
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang ... nam ......
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...
I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)
1. Cin ¢t phap 1y xay dung dé an.
2. Tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi va su phu hop véi quy hoach cua dia
phuong hoac linh vuec.
3. Nhu cau gigo dyc .......(2)....... tai dja phuong, khu vuec.
II. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP
HOAC CHO PHEP THANH LAP
1. Tén cua co SO 10 dUC: ..ccvvvieeiiieeeiiee e,
2. Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu

= SO AN thOBL: e, Fax:

..........................................

4. Ho va tén ngudi du kién 1am hiéu truong hodc giam dbc trung
11101 LSRR (kem theo: so yéu ly lich)
III. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung giao duc: .......ccceeeevveevieennnnnnee. ((C) ISR
2. Cac ndi dung tich hop (€U €O): wevveeeeeeeeeeeeeeeeea, (7)) PSS
3. Ké hoach, 10 trinh trién khai thyuc hién chuong

4. Tai li€u giang day va hoc tap: ..cccvvveeiiiieeee e

V.DAT DAI, CO SO VAT CHAT, THIET Bl ,
1. Thong tin vé khu dat du kién xay dung co sé gido duc (n€u

VI. TO CHUC BQ MAY



1. Thong tin vé d6i ngii can bo quan 1y, gido vién va ngudi lao dong ctia co sd gido
duc (Kém theo: danh sach trich ngang va so yéu Iy lich cia ddi ngii can bé qudn
Iy, nha giao va nguoi lao dong).

2. Du kién ddi tuong, quy mé tuyén sinh theo tirng ndm hoc/chuong trinh dao tao,
boi dudng.

VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: K& hoach von dau tu phai phtt hop v6i quy mé du kién cua timg giai
doan. Dbi vé6i co sé gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can doi
vbn theo timg giai doan dé duy tri hoat dong ctia nha trudng.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong ting nim
hoc/chuong trinh dao tao, boi dudng. _

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO
SO GIAO DUC

1. K& hoach va tién d6 xay dung co s& vat chit.

2. Ké hoach va tién d6 mua sim thiét bi, phuong tién t6 chure thuc hién chuong
trinh gido dyc.

3. Ké hoach va tlen do6 tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bd quan 1y.

4. Ké hoach va tlen d6 phat trién chuong trinh, néi dung giang day.

5. K& hoach va tién @6 str dung ngudn von thuc hién dé an.

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chi:
(1) Tén co so gido duc.
(2) Ghi 15 cap hoc.

(3) Pia diém du kién dit co s¢ giao duc (s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(4)Mob tacu thé muc tiéu cua co s& gido duc.

(5)Mobtacu thé chirc nang, nhi¢ém vu cua co s¢ gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuwong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) Mo ta cu thé ndi dung chwong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co s vat chét, trang thiét bi ti thiéu, phuong an phong chay chita chay.

(9) Céc ho so sb sach theo quy dinh.

(10) Quyén han, chtrc vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi thanh 14p hoic cho
phép thanh 1ap co s6 giao duc. Truong hop la ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cua nguoi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu cd) cua co quan, t6 chirc
dé nghi cho phép thanh 1ap co s gido duc.
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